KITOLTESI UTMUTATO

az elektronikus feliilethez a LEADER 201 1. keretében nytjtand6 timogatdsok esetében, a

benyujtandé palyazatok vonatkozasdban
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Altalanos tudnivalok

1. A palyazat Kitoltése elott figyelmesen olvassa el a Kitoltési utmutatokat és a
vonatkozéo MVH kozleményeket!
2. A LEADER pédlyazat formanyomtatvinyait — eldzetes regisztraciét kovetéen - a

rendelkezésre  bocsatott elektronikus felilleten kell kitSlteni, a csatolandd
dokumentumokat pedig elektronikusan, szkennelés tutjan eldallitott formaban (pl. pdf,
jpg, doc) kell csatolni az elektronikus pédlyédzathoz.

FIGYELEM! Az MVH a kérelmet érdemi vizsgdlat nélkiil elutasitja, ha a palydzatot nem
elektronikus tton, iigyfélkapun keresztiil nytjtottak be, a palydzat a benyujtasi idoszakot
megeldzden keriilt benyujtasra, vagy elkésett.

3.

A pélyazathoz csatolni kell a vonatkoz6 jogszabélyokban, illetve az MVH kozleményben
eldirt mellékleteket (igazoldsok, médsolatok stb.).

Ha a palyazat kitoltésével vagy értelmezésével kapcsolatban barmilyen kérdése,
problémdja van, forduljon bizalommal a teriiletileg illetékes HACS-hoz vagy MVH-hoz

FONTOS! Mieldtt a palydzatot benyijtand, bizonyosodjon meg arrél, hogy minden Onre
vonatkozé rovatot kitoltott €s minden sziikséges dokumentumot csatolt!

FONTOS! Az Ugyfélkapun torténé bejelentkezést kovetden javasoljuk gyakori mentés
alkalmazasat, mivel az iigyfélkapu altal alkalmazott idokorlat kovetkeztében a rendszer
automatikusan kiléptetheti a felhaszndl6t. Az ilyen kiléptetés kovetkeztében a nem mentett
adatok elvesznek!!!

FONTOS! A Célteriilet-katal6gusban valé bongészés sordn a célteriilet adatlap
kivalasztasdhoz a legfrissebb verzi6 alkalmazésa sziikséges!!!

Szirdfeltételek:

Szirésidatum: | v l(_

Jogcim: [ —— v:

Telepiilés: | —eeeeeeeeeee "i

HACS néw: | ————— o™ :
[ Keresés | [ Unap urités |

FONTOS! Az elektronikus feliilet kezelésével kapcsolatos fontos informacidkat a 8. szamu

Segédlet Elektronikus feliilet haszndlatdhoz cimii melléklet tartalmazza.



Elektronikus fellilet

Az elektronikus feliilet a kovetkez6 pontokat tartalmazza:

1. Verzio

Verziészdm: Automatikusan toltodik, kitoltése nem sziikséges.

2. Mddositott kérelem adatai

Amennyiben az tigyfél a benyujtasi idészakon beliil a mar benyujtott palydzatat modositani
kivéanja, akkor toltodik ki ez a pont.

Modositott kérelem vonalkdd: Automatikusan toltédik, kitoltése nem sziikséges.
Modositott kérelem beadds datuma: Automatikusan toltddik, kitdltése nem sziikséges.

3. Azonositasi informacioé

Ugyfél-regisztraciés szam: Automatikusan toltédik, kitoltése nem sziikséges.
FONTOS!
Az intézkedésekben vald részvétel feltétele, hogy az {igyfél a pdlyazat benyujtasakor

(tamogatast igénylé iigyfélként) regisztraciés szammal rendelkezzen az MVH tigyfél-
nyilvéantartési rendszerében.

4. Ugyfél adatai
Elétag: Automatikusan toltédik, kitoltése nem sziikséges
Név: Automatikusan toltédik, kitoltése nem sziikséges

Cégforma: Automatikusan toltodik, kitoltése nem sziikséges

5. Meghatalmazott

Ez a pont abban az esetben relevans, amennyiben az iigyfél technikai k6zremi{ikodo
segitségével kivanja benytjtani palydzatat.

A technikai kozremlik6dé bevondsanak feltételeit a timogatasi rendelet 20. § (2) — (6) pontjai
részletezik.

Ugyfél-regisztraciés szam: Automatikusan toltédik, kitoltése nem sziikséges



Elétag: Automatikusan toltédik, kitoltése nem sziikséges
Név: Automatikusan toltédik, kitoltése nem sziikséges

Cégforma: Automatikusan toltodik, kitoltése nem sziikséges

6. Kapcsolattartasi informacié

Ebbe az adatblokkba irja be a kapcsolattartd személy nevét és elérhetdségét a telefonszam,
fax-szdm és e-mail cim feltiintetésével.

Célszerli olyan személy telefonszdmat megadni, aki az iigyféllel fel tudja venni a kapcsolatot
az MVH megkeresése esetén. Ez az informacié segit tigyintézdinknek kérelme gyorsabb és
hatékonyabb kezelésében. Az ligyféllel torténd levelezést az MVH az Ugyfél-nyilvéntartdsban
megadott levelezési cimen bonyolitja. Ha a levelezést mas cimre kéri, akkor a levelezési cimet
kizar6lag az Ugyfél-nyilvantartdsban médosithatja az MVH honlapjarél (www.mvh.gov.hu)
letolthetd G0002-11-1 Regisztrdcios modosito lap segitségével.

7. Célteriilet azonositasa

Célteriilet azonositéja: mezébe irja be a palyazati felhivds részét képezd Célteriilet
katalogusban taldlhat6 megpdlyazott célteriiletnek a hétjegyli azonositdjat. Az azonositét
megtaldlja a célteriilet adatlap fejlécében. Fontos hogy ezt az adatot helyesen adja meg, ezért
kérjiik mindig ellendrizze.

Célteriilet megnevezése: A célteriilet adatlap fejlécében taldlhaté megnevezést kell ebbe a
mezdbe beirni.

HACS neve: A célteriilet adatlap fejlécében taldlhaté HACS nevét kell beirni, aki a fejlesztés
helye szerint teriiletileg illetékes HACS. Fontos hogy ezt az adatot pontosan adja meg, ezért
kérjiikk mindig ellendrizze.

HBB nyilatkozatinak azonositéja: Amennyiben a HBB nyilatkozata rendelkezik
azonositoval, akkor kérem itt adja meg, amennyiben nem, akkor hagyja iiresen.

Projekt megnevezése: mezoben adjon egy rovid jellemzd ,,cimet” a fejlesztésnek, pl.: A
Kossuth utcai kézmiives miihely felujit4sa.

8. De minimis nyilatkozat

Ebben az adatblokkban a legordiild meniibdl valassza ki, hogy a palydzat benyujtasanak
évében (2011), és azt megel8z6 két pénziigyi évben (2009-2010) itéltek-e- meg az On
szamdra a 1998/2006/EK rendelet hatdlya ald tartozd csekély Osszegli (de minimis)
tdmogatist!



Amennyiben igen, akkor irja be a pdlydzat benyujtdsdnak évében, és azt megeldzd két
pénziigyi évben megitélt tdmogatdsokrdl rendelkezd hatdrozat(ok)ban/szerzodés(ek)ben
megitélt tamogatds(ok) kumulalt 6sszegét euréban és forintban is.

Példa: Amennyiben On 2009-ben 100.000 eurd, azaz (a tdmogatdsi hatdrozat/szerzodés
szerint) 25.000.000 Ft és 2011 februarjaban 1500 eurd, azaz (a tdimogatdsi hatarozat/szerz0dés
szerint) 382.500 Ft, a 1998/2006/EK rendelet hatdlya ala tartozé de minimis tdmogatdsokban
részesiilt (akar az MVH-n, akdr mas tdimogatast nyujté szerveken keresztiil), akkor az ezen
tdmogatdsok odaitélésérdl rendelkezd tdmogatds(ok)ban/szerz6dés(ek)ben feltiintetett euroban
kifejezett timogatasok Osszegét (101.500 eurd) és forintban kifejezett timogatasok Osszegét
(25.382.500 Ft) kell feltiintetnie.

9. AFA visszaigénylésre vonatkozé adatok

A tervezetett kiadasok vonatkozasaban AFA visszaigénylésre -- Jogosult vagyok: Ebben
a rovatban a legordiilé meniib6l vadlassza ki, hogy az elszdmolni kivant kiaddsok
vonatkozdsdban AFA visszaigénylésére jogosult-e.

Koltségvetési szervként palyazok: a legordiilé meniibol valassza ki, hogy koltségvetési
szervként palyazik-e.

Az Ant. 87. § (1) alapjén:

A koltségvetési szerv az dllamhdztartds részét képezo, e torvény szerint nyilvdntartdsba vett
olyan jogi személy, amely jogszabdlyban meghatdrozott és az alapito okiratban rogzitett
dllami, onkormdnyzati feladatokat (a tovdbbiakban egyiitt: kozfeladat) kozérdekbol,
alaptevékenységként, haszonszerzési cél nélkiil, jogszabdlyban meghatdrozott kovetelmények
és feltételek alapjan, jogszabdlyban meghatdrozott szerv vagy személy irdnyitdsa vagy
feliigyelete mellett, az alapitéo okiratban megjelolt miikodési korben kozfeladat-elldtdsi
kotelezettséggel, a koltségvetésébol gazddlkodva végez.”

10. Statisztikai célokat szolgalé informacidok
Ugyfél minésitési kédja: Irja be a szervezeti formdjanak megfelel kédot
— 1 - Belfoldi természetes személy;
— 2- Mikrovallalkozas;
— 3 - Kisvallalkozas;
— 4 - Kozépvillalkozss;
— 5 -1-4-be nem tartozo vallalkozas;
— 6 - Nonprofit szervezet dllamh4aztartason beliil;
— 7 - Nonprofit szervezet dllamhaztartason kiviil

Elszamolni kivant nett6 kiadas (tervezett) mezébe irja be a 20. Gépadatok pontban szerepld
tételek értékének, a 22. Munkanem adatok pontban megadott tervezett beruhdzasi koltségek, a
24. ENGY-ben nem szerepld épitési tételadatok pontban az elfogadott 4rajanlatok értékének, a
25. Arajénlatos tételadatok pontban elfogadott drajnlatok értékének, a 11. Egyéb igényelt
kiaddsok. adatblokkban feltiintetett Igényelt egyéb elszdmolhat6 netté kiadas (Ft) valamint
mukodési nett6 kiaddsok 6sszegét.
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Kalkulalt tamogatas Osszege (tervezett) mezébe a célteriilet adatlapokon taldlhaté adott
tigyfélre vonatkoz6 intenzitds €s a tervezett beruhazasi koltségek szorzata.

FIGYELEM! Az itt megadott érték nem mindsiil timogatasigénylésnek.

FIGYELEM! A kérelem alapjan igényelt tamogatas Osszege egyenlé a 20. Gépadatok
pontban szerepld tételek értékének, a 22. Munkanem adatok pontban megadott tervezett
beruhézasi koltségek, a 24. ENGY-ben nem szerepld épitési tételadatok pontban az elfogadott
4rajnlatok értékének, a 25. Arajanlatos tételadatok pontban elfogadott drajanlatok értékének,
a 11. Egyéb igényelt kiadasok. adatblokkban feltiintetett Igényelt egyéb elszamolhaté nettd
kiadas (Ft) valamint mikodési nettd kiaddsok Osszegét pontban feltiintetett igényelt kiaddsok
alapjan a vonatkozo6 korlatok és intenzitdsok figyelembevétele mellett az MVH altal szamitott
Osszeggel.

11. Egyéb igényelt kiadasok

Igényelt egyéb elszamolhat6 nett6é kiadas (Ft): mezdbe a 23/2007. (IV. 17.) szami FVM
rendelet 31. §-aban, meghatdrozott kiadasokra elszdmolni kivant netté Osszeget forintban
(nem ezer forintban!). Ne feledje, hogy ezen kiaddsok 0sszege nem lehet tobb mint az dsszes
e korbe nem tartoz6 elszamolhat6 kiadas 12 %-a.

Igényelt miikodési netté kiadas (Ft): mezében adja meg az igényelt miikodési kiadast a
beruhdzds befejezését kovetd legfeljebb harom évre, amennyiben az a vonatkozd célteriilet
keretében elszdmolhat6 kiaddsnak mindsiil.

12. Ugyfélre vonatkoz6 informacidk és nyilatkozatok

Gazdasagi szereploként be nem jegyzett természetes személyként Kkérelmezek:
Amennyiben természetes személyként (nem egyéni véllalkozoként) kérelmez, a legordiild
meniibodl vélassza ki az IGEN opciét vagy amennyiben nem, akkor a NEM vélaszt.

Onallé tevékenységet végzé maganszemélyként kérelmezek: Amennyiben Onall6
tevékenységet végz0 maganszemélyként kérelmez, a legordiild meniibdl valassza ki az IGEN
opcidt vagy amennyiben nem, akkor a NEM vdlaszt.

A vallalkozas: ebben a rovatban valassza ki a legordiilé meniibdl, hogy vallalkozéasa induld,
vagy mukodo.

A vallalkozas LEADER HACS teriiletén 1évé székhelyének/telephelyének/fioktelepének
cégbirdsaghoz torténé bejelentési idopontja: Ebben a mezdben tiintesse fel a vallalkozas
LEADER HACS teriiletén 1év6 székhelyének/telephelyének/fidktelepének cégbirésaghoz
torténd bejelentési idopontjat.

Mezogazdasagi arbevétel aranya:



Ebben a mezdben kell megadni a kérelembenyujtast megel6z6 lezart gazdasagi évben (2010.
év) a mezdgazdasidgbdl szarmazd arbevételének az ardnyat. Szamitds modja egy példan
levezetve:

1 Szant6foldi novénytermesztés, gyepgazdalkodas nettd arbevétele 10000  ezerFt
2 Allattenyésztés (dllatok + allati termékek) nett6 rbevétele 5000  ezerFt
3 Kertészeti termelés nettd drbevétele 2000 ezerFt
4 Gyiumolcstermesztés nettd arbevétele 5000  ezerFt
5 Sz010 és bortermelés nett6 arbevétele 1000 ezerFt
6 MezoOgazdasagi szolgaltatdsok nett6 arbevétele 0 ezerFt
7 Vadgazdilkodas netté arbevétele 0 ezerFt
8 Eladésra vasdrolt mezégazdasagi druk netté drbevétele (ELABE) 5000 ezerFt
9 Kozvetitett mezOgazdasagi szolgaltatdsok nett6 arbevétele 1000 ezerFt
10 Ertékesités nett6 drbevétele 50000 ezerFt
11 Mez0Ogazdasagi tevékenység nettd drbevétel ardnya 34 %

(142+3+4+5+6+7-8-9)/10*100

10 000 + 5 000 + 2 000 + 5 000 + 1000 - 5 000 - 1 000 = 17 000
17 000 /50 000 = 0,34
0,34 * 100 = 34%

Tehat ahhoz, hogy megkapjuk a mezOgazdasagi arbevétel aranyat (11. sor (Mezdgazdasdgi
tevékenység netto drbevétel ardnya) az els0 7 sorban szerepldé mezdgazdasagi
tevékenységekbdl szarmazo értéket Ossze kell adni, majd ebbdl az 6sszegbdl ki kell vonni a 8.
sor (Eladdsra vasdrolt mezogazdasdgi druk netto drbevétele (ELABE)) Osszegét és a 9. sor
(Kozvetitett mezogazdasdgi szolgdltatdasok netto drbevétele) 6sszegét. Az igy kapott Osszeget
el kell osztani a 10. sor (Ertékesités netté drbevétele) 6sszegével, majd az igy kapott értéket
meg kell szorozni szdzzal, hogy megkapjuk a 11. sor (Mezogazdasdgi tevékenység netto
drbevétel ardnya) értékét szazalékos formaban.

A palyazat benyujtasakor rendelkezésre allo utolsé beszamoléban szereplé adatok (ezer
forintban): Adja meg vonatkozé évi (pl. 2011-es benyujtds esetében a 2010. évi
beszamoloban szerepld) Sajat toke és Jegyzett toke értékét.

A palyazat benyujtasakor rendelkezésre all6 utolsé beszamolét megel6z6 beszamoléban
szereplo adatok (ezer forintban): Adja meg vonatkoz6 évi (pl. 2011-es benyujtas esetében a
2009. évi beszamoldban szerepld) Sajat toke és Jegyzett tOke értékét.

Az Alkalmazotti atlaglétszam (utébbi 12 havi) mezdében adja meg alkalmazottainak

létszamat a benyujtast megel6z6 12 honap atlagaban. Egyéni vallalkozok esetében az
onfoglalkoztatés is beleszamit az itt megadott értékbe.

Az atlagos allomanyi létszam szamitasa:



Az atlagos allomanyi létszam az alkalmazdasban allok (teljes és nem teljes munkaidoben
foglalkoztatottak) folyamatosan vezetett 1étszamnyilvantartasa alapjan szamitott mutato.
Az atlagolést a tényleges 1étszam alapjan kell elvégezni, vagyis minden személyt a munkaidd
hossz4tdl fiiggetleniil, egy-egy egész fonek kell tekinteni. Kerekitéskor az dltaldnos szabalyok
az iranyadok, a kerekités 4-ig lefelé, 5-tol felfelé torténik. Az atlagolast havonta kell
elvégezni az adott honap naptdri napjainak figyelembevételével, vagyis a naponkénti
allomanyi l1étszdmok 6sszegét, a munkarend szerinti pihenOnapokra és {innepnapokra az azt
megel6z6 munkanap 1étszamat véve figyelembe, el kell osztani a honap napjainak szdmaval.
Az adott hénap naptari napjainak szamdval kell osztani abban az esetben is, ha a szervezet
csak a honap egy részében miikodott. Az éves dtlagos dlloményi 1€tszam a leirtak alapjan mér
kiszamitott havi atlagos l1étszdmadatok egyszerli szamtani atlaga, vagyis éves atlagszamitas
esetén 12-vel kell elosztani a havi atlagos létszamadatok Osszegét. Természetesen az
atlagolast abban az esetben is igy kell elvégezni, ha az adatszolgiltaté miikddése a
vonatkozasi iddszaknak csak egy részére esett.

20-ndl kevesebb f6t foglalkoztatd szervezetek esetében az elObbiektdl eltéréen az
atlagszamitds a havi nyitd és zaré létszambdl is torténhet az alkalmazasban allok
folyamatosan vezetett Iétszamnyilvantartasa alapjan.

Nem tartoznak a statisztikai dllomanyi 1étszamba:

— asziilési szabadsagon 1€évok, a sziilési szabadsag elsé napjatol,

— a kiilonbozé gyermekgondozasi ellatdsban részesiilok a fizetés nélkiili ilyen jogcimi
szabadsaguk els6 napjatol (kivéve, ha a munkéltaté az 1998. évi LXXXIV. térvény
alapjan a gyest igénybe vevot részmunkaidében foglalkoztatja),

— a keresdképtelenné valt munkavéllalok egyhavi folyamatos betegség utan,

— az egyhavi tavollétet kdvetden a fizetés nélkiili szabadsagon 1évok, (pl. beteggondozas,
épitkezés, tanfolyam, iskolarendszerii képzés, tanulményut miatt),

— atartalékos katonai szolgalatra bevonultak, egyhavi tdvollétet kvetden,

— az allasukbol felfiiggesztett személyek az els6 naptol,

— a felmondasi id6 alatt a munkavégzés aldl felmentett munkavéllalok, a munkavégzés
alol torténd felmentés elsd napjatol,

— a nem teljes munkaidOben, havi dtlagban 60 munkadrdndl alacsonyabb Oraszammal
foglalkoztatottak.

Az Ebbél, hatranyos helyzetii, mezGben tiintesse fel, hogy az el6z6 mezbében feltiintetett
alkalmazottai kozott hany f6 hatranyos helyzetli az adott célteriiletnél meghatdrozott fogalom
szerint.

Amennyiben az adott célteriilet nem hatdrozza meg a hatrdnyos helyzeti munkavallald
fogalmat, akkor a Munka Torvénykonyve szerint az aldbbi személyek mindsiilnek hatranyos
helyzetli munkavallalonak:

- nok,

- 25 év alatti palyakezdo fiatalok,

- fogyatékkal €10k,

- 40 évnél iddsebb, 2 vagy tobb 10 éven aluli gyermeket nevelé munkavallalok

- 10 éven aluli gyereket neveld egyediilall6 munkavallalok



Vallalt alkalmazotti atlaglétszam a fejlesztést kovetoen mezobe irja be, hogy a palydzatban
szerepld fejlesztés(ek) megvaldsitdsa utdn — a megadott alkalmazotti atlaglétszammal egyiitt —
osszesen hany f6 alkalmazasat vallalja. Ha a vdllalt (tervezett) alkalmazotti 1étszdm a
fejlesztés hatdsdra nem bdviil, akkor ebbe a rovatba ugyanazt a 1étszamot irja be, amit az
Alkalmazotti 4tlaglétszam (utdbbi 12 havi) rovatba irt. Ha a 1étszdm varhatéan csokken, akkor
természetesen a csokkentett 1étszdmadatot adja meg.

Az Ebbél, hatranyos helyzetii, mezGben tiintesse fel, hogy az el6z6 mezbében feltiintetett
alkalmazottai k6zott hany lesz hatranyos helyzeti,

Roma szdrmazasi vagyok, kérdésre csak akkor kell valaszolnia ha Onre vonatkozik és ha
azt az adott célteriilet tdmogatasi feltételként eldirja illetve elonyben részesiti a pontozds
sordn.

Csokkent munkaképességii vagyok, kérdésre csak akkor kell valaszolnia ha Onre
vonatkozik és ha azt az adott célteriilet tdmogatési feltételként eldirja illetve elonyben
részesiti a pontozas soran.

A fejlesztés kozhaszna tevékenységem ellatasahoz kotheté: a megfeleld valaszt jelolje
meg. Amennyiben az igen vélaszt jeldli meg, abban az esetben nevezze meg az adott
kozhasznu tevékenységet, melyhez kothetd a fejlesztés.

13. Fejlesztésre vonatkozd informaciék

A projekt egyiittmiikodés keretében valosul meg, kérdésre akkor lehet igennel valaszolni,
ha tobb szerepld egylittmiikodési megallapodést kotott a projekt megvaldsitdsara. Ebben az
esetben a célteriilet adatlapnak megfelelden az egyiittmiikodést igazol6 dokumentumot vagy
annak hiteles masolatét kell csatolni a palydzathoz.

Fejlesztéssel érintett tevékenység NACE Rev 2 Kkodja mezében adja a vonatkozd
tevékenységnek a 1893/2006/EK rendelet szerinti NACE Rev 2 (TEAOR 08) kodjat.

Rendezvény esetén a tamogatassal érintett események szama, mezoben adja meg hogy
jelen péalyézat keretében hany rendezvényt kivan szervezni.

Képzés esetén a képzési napok szama, mezoben adja meg hogy hany nap képzést tervez

Képzés esetén a napi képzési orak szama, mezoben adja meg hogy egy képzési nap hany
tan6rabol all (egy képzési ora hossza legalabb 45 perc, egy napnak 8 képzési ora tekintendd).

Képzés esetén a résztvevok napi tervezett létszama, mezoben adja meg hogy egy képzési
napon hany résztvevovel szamol.

Képzés esetén a tervezett részvételi dij mindosszesen: Ebben a mezdben adja meg a
képzésre tervezett részvételi dijat kumulédlva az 6sszes fO vonatkozdsdban. (Az elszamolhat6
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kiadas legmagasabb Osszege netté 25000 Ft/résztvevO/nap. Természetes személy €és mikro-,
kis és kozépvallalkozds esetében az elszamolhaté kiadds csokken a beszedett részvételi dij
Osszegével.

Beruhazas tartalmaz bioenergia vagy meguijulé energia energiahasznositast: a
fejlesztéssel 1étrejovo projekt vonatkozdsaban a megfeleld vélaszt jelolje be.

14. A tamogatasi jogosultsag megallapitasahoz illetve értékeléshez ko6t6do, az
adott célteriilettdl fiiggd tovabbi adatok, informacidk

Ebben a mezdében adja meg mindazon a 12-13. pontokban nem szerepld, az ligyfélre vagy a
projektre vonatkoz6 adatokat és informaciokat, amelyek a pélyazat adott célteriiletre
vonatkozé jogosultsdgdnak a megdllapitisdhoz sziikségesek. Itt kell tovabba megadni
mindazon informdcidkat és adatokat, melyek a pélydzat értékeléséhez (pontozdsahoz)
sziikségesek.

Kérjiik roviden és targyilagosan adja meg a fenti informdciokat.

15. Fejlesztés eldtti allapot/helyzet rovid tényszertii leirasa:

Itt irja le roviden, hogy a fejlesztés targyanak milyen a fejlesztés eldtti (jelenlegi) allapota, mi
a jelenlegi funkcidja, jelenleg milyen miiszaki paraméterekkel rendelkezik stb. Kérjiik a leirds
soran torekedjen targyilagos ismertetésre.

16. A tervezett fejlesztés rovid, tényszerii széveges 6sszefoglalasa:

Itt fejtse ki a 16. pontban megadott megvaldsitasi helyekre illetve 19. pontban megadott
létesitményekre hivatkozva, hogy mi a fejlesztés pontos célja, mire irdnyul, milyen muszaki
paraméterek fogjak jellemezni. Kérjiikk a leirds soran torekedjen targyilagos ismertetésre,
kizardlag a fejlesztés targyaval osszefiiggden.

17. A fejlesztés hatasara elérendd eredmények, vallalasok révid, tényszeri
szoveges osszefoglalasa:

Itt fejtse ki, hogy a fejlesztés megvaldsitdsaval milyen eredményeket fog elérni, kiilonos
tekintettel az adott célteriilet timogatdasi feltételeire és értékelési szempontjaira.

18. Megvaldsitasi helyekre vonatkozé adatok:



A pélydzatban érintett megval0sitasi helyszineket kell megadni lentiek szerint. Amennyiben a
palyazat nem érintett fizikai helyszinnel, ugy az ligyfél vonatkoz6 székhelye /telephelye
/fidktelepe/lakhelye adatait kell megadni.

A megvalésitasi hely a fejlesztéssel érintett fizikai helyszint jelenti. Altaldnossigban a
fejlesztéssel érintett helyrajzi szdmok (tovabbiakban hrsz) 0sszessége alkotja a megvalositasi
helyet. Ha pl. egy épiilet egy hrsz-on beliil valésul meg egy masik épiilet pedig a kozvetleniil
mellette talalhat6 mésik hrsz-on beliil, akkor az két kiilonall6 megval6sitdsi helynek szamit.
Igy ha pl az egyik hrsz nem jogosult timogatdsra, akkor att6l még a mdsik épiilet timogathaté
lesz a pélyazatban. Ha pl. egy tt tobb hrsz-on valésul meg, akkor az egy megvaldsitasi
helynek szadmit, csak tobb hrsz-mal irhat6 le a helyszin.

Megvalositasi hely sorszama: Automatikusan toltédik, nem sziikséges kitolteni.

Telepiilés, Helyrajzi szam, Adja meg, hogy az adott megvaldsitdsi hely mely telepiilésen
(legordiilé meniibdl) és mely helyrajzi szamon taldlhato. Amennyiben tobb megvalositasi
helyet szeretne megadni, akkor az Uj beszirds gombra kattintva teheti meg.

Blokkazonosité: A blokkazonositét csak abban az esetben kell megadni, ha az adott célteriilet
KAT vagy NATURA teriiletekre vonatkozéan feltételeket hatiroz meg. A vonatkozd
blokkazonositét meghatarozhatja a http://www.mepar.hu/ weboldalon elérhetd ,,Mepar
bongészd” alkalmazas segitségével.

Kozteriilet neve; Kozteriilet tipusa; Hazszam: Adja meg a megvaldsitasi hely cimét. (Pl.
Kossuth L. utca. 10.)

Fejlesztés megvalosulasanak helye: Legordiild meniib6l vélassz ki, hogy a fejlesztés milyen
besorolasu teriileten val6sul meg (belteriilet, kiilteriilet, tanyds térség).

Akadalymentesités: Jelolje meg, hogy a fejlesztés megvaldsuldsat kovetden milyen
mértékben valdsul meg akadalymentesités, az adott célteriiletben meghatarozott fogalmak
szerint. Amennyiben a célteriilet nem rendelkezik az akaddlymentesités fogalméarol, ugy az
aldbbiakra tekintettel adja meg:

Teljes akaddlymentesités: abban az esetben valosul meg, amennyiben valamennyi
fogyatékossagi csoport (nem csak a mozgéssériiltek, hanem egyéb fogyatékkal élok is) az
adott 1étesitményt, épiiletet, vagy az adott épiiletben (épitett kornyezetben) taldlhatd
valamennyi funkciét illetve szolgaltatast ©ndlléan, biztonsagosan, kényelmesen &s
korlatozas nélkiil tudja hasznalni

Részleges  akaddlymentesités: a meglévd épitmény, épitményrész  utdlagos
akaddlymentessé torténd atalakitdsa kisebb teriiletre, épitményrészre terjed ki, mint az az
épitmény rendeltetése alapjan elvarhato, idedlis volna, illetve az épitmény egyes részletei
nem felelnek meg az akaddlymentesség kovetelményéhez eldirt méreteknek,
szabdlyoknak, azonban az épitményben 1év0 kozszolgaltatdsok igy is hozzaférhetok
mindenki szdmdra.
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19. Létesitményekre vonatkoz6 adatok

A létesitményeknél kell megadni azt a fizikai ,,egységet” (pl. épiilet, Ut stb) amire a fejlesztés
iranyul, vagy amit a fejlesztés érint. Ha a fejlesztés nem érint konkrét fizikai helyszint (pl.
csak kiadvanykészités a pdlyazat targya), akkor itt az igyfél vonatkozé székhelyét
/telephelyét /fioktelepét/lakhelyét kell megadni.

Megvalositasi hely sorszama: Ebbe a mezdbe irja be annak a megvaldsitasi helynek a 18.
pontban adott sorszamét, amelyiken az adott létesitmény taldlhaté. (Példaul: 01, Uj
létesitmény beszurdsa esetén a felugré ablakban kell megadni, hogy az adott létesitmény
melyik megvaldsitdsi helyhez kapcsolodik.)

Létesitmény sorszama: Automatikusan toltodik, nem sziikséges kitolteni.

FONTOS! Az egyes adatblokkokban az elszdmolni kivdnt kiaddsokat az egyes
létesitményekhez kell kotni, amelyre az un. hivatkozdsi azonositd szolgdl. A hivatkozasi
azonosité a megval0dsitasi hely sorszama és a 1étesitmény sorszama egyiitt.

Példaul, ha az elsé megval6sitasi helyen (MO1) két 1étesitmény van (LO1 és L02) a masodik
megvaldsitasi helyen (M02) pedig csak egy (LO03), akkor a mésodik megvaldsitdsi helyen
talalhat6 1étesitményének hivatkozasi azonositéja: 0203.

Létesitmény megnevezése: Adja meg az adott 1étesitmény megnevezését. Pl.: Kossuth utcai
kézmiives miihely vagy XY Kft székhelye stb.

Az adott célteriillethez kotodo, létesitményre vonatkozé adatok, informaciok mezdében
adja meg a létesitmény fontosabb jellemzoit €s adatait, kiilonos tekintettel azon informacidkra
melyek az adott célteriileten beliil a timogatas jogosultsdgat timasztjdk ala.

20. Gépadatok

Ezt az adatblokkot akkor toltse ki, ha gépek, berendezések beszerzését kivanja megvaldsitani.

Amennyiben az adott tétel nem szerepel a gépkatalégusban, akkor 2 drajanlatot kell
benyujtani arra vonatkozdan, valamint azt NEM ebben az adatblokkban, hanem az
Arajéanlatos tételadatok pontban kell feltiintetni.

Hivatkozasi azonosité: A megval6sitasi hely sorszdma és a létesitmény sorszdma egyiitt
alkotjak a hivatkozdsi azonositot (MMLL), tehdt pl. a mésodik megvaldsitisi helyen 1évo

harmadik 1étesitmény azonositdja: 0203.

Gépazonosito: Ebben a mezében kell feltiintetni a beszerezni kivant gép nyolcjegyi (1234-
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5678 formdtumu) kodjat, amely az MVH honlapjan (www.mvh.gov.hu) megtaldlhaté
gépkataldgus adatbazisaban szerepel.

FONTOS! A Hivatal a megvésarolni tervezett gépek azonositdsahoz — és ezaltal a timogatasi
osszeg megallapitdsihoz - a gépazonosité mezében On 4ltal feltiintetett kédot hasznalja, ezért
minden esetben gy6z6djon meg arrdl, hogy a megvasarolni kivant gép azonositéjat helyesen
és pontosan adta meg.

Gép darabszama: Ebben a mezdben tiintesse fel a gép beszerezni kivant mennyiségét.

Tervezett beszerzési ar/darab: Adja meg a szallit6tdl kapott drajanlata alapjan az adott gép
egységére (1 darab) vonatkozé netté beszerzési arat forintban. Amennyiben egy adott gépbdl
tobb darabot vésarol, akkor is csak az 1 gépre vonatkoz6 drat tiintesse fel ebben a mezdben.
Amennyiben a gép vételarit nem forintban fogja kiegyenliteni, akkor a gép tervezett
beszerzési ardt az drajanlaton szerepld kidllitds datumat megel6z6 honap utolsé hivatalos - a
Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett - kozéparfolyaman kell dtszdmitani forintra.

Gép tarolasanak adatai (Telepiilés, Utca, hsz/hrsz): A mezében tiintesse fel a gép
tarolasdnak cimét, irdnyité szam, helység, utca, hazszdm vagy helyrajzi szam feltiintetésével.
A beruhdzast a Magyar Koztarsasag teriiletén kell megvaldsitani €s iizemeltetni. Helyszini
ellendrzés sordn az ebben a mezOben megadott taroldsi helyen ellendrzi a Hivatal a beruhdzas
megvaldsuldsat.

Gép iizembe helyezésének tervezett idopontja: Adja meg az lizembe helyezés tervezett
iddpontjat pl. 2010. (év) 05. (hénap) 05. (nap) formdtumban.

21. Epités
Ezt az adatblokkot akkor toltse ki, ha épitési beruhdzast kivan megvaldsitani!

Minden épitéssel érintett 1étesitményhez kapcsoloddan legalabb egy Megvaldsitasi helyet
adjon meg!

Egy péalyizathoz tobb épitésre vonatkoz6 adatblokkot is megadhat, attdl fiiggden, hogy hany

/////

A 21.,22., 23. és 24 pontok esetében a tervezett beruhdzasara a kivitelez0jétol kapott részletes
és tételes drajanlata vagy koltségvetése alapjdn tudja kitolteni az Epitési Normagytijtemény
(tovdbbiakban ENGY) alkalmazdsival. Az ENGY-ben nem szerepld épitési tételeket az
arajanlatok alapjan a 24. pontban kell feltiintetni, azonban be kell sorolni az ENGY-ben
taldlhaté megfelel6 munkanem al4.

Az ENGY elérheté a www.mvh.gov.hu oldalon.

A koltségek realitdsvizsgalata a munkanemek szintjén keriil ellendrzésre.
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Epités sorszama: Automatikusan t51t6dik, nem sziikséges kitolteni.

Hivatkozasi azonosito: A megvaldsitasi hely sorszdma és a létesitmény sorszama egyiitt
alkotjak a hivatkozdsi azonositot (MMLL), tehdt pl. a mésodik megvaldsitisi helyen 1évo
harmadik 1étesitmény azonositdja: 0203.

FONTOS! A megvaldsitani tervezett tdimogatasi egységek azonositdsdhoz — és ezdltal a
tdmogatdsi 0sszeg megallapitdsdhoz - a Hivatal a hivatkozdsi azonosité mezSben On 4ltal
feltiintetett kodot hasznélja, ezért minden esetben gy6z0djon meg arrdl, hogy a megvaldsitani
kivant beruhdzas azonositdjat helyesen és pontosan adta meg.

Epités jellege: Irja be a megfeleld kédot. Uj épités kédja: 1; Feldjitds kodja: 2.

Epités rovid leirasa: Néhany mondatban foglalja ossze az adott épitési beruhdzds fébb
jellemzoit.

22. Munkanem adatok

A 22. blokkban a munkanemek automatikusan jelennek meg a 23-24 blokkban megadott tételek
alapjan.

Munkanemre a tervezett beruhazasi koltség (Ft): Adja meg munkanemenként a beruhazas
tervezett nett6 bekeriilési értékét forintban. Fontos, hogy az elfogadott kivitelez6je altal adott
arajanlat alapjan adja meg értékeket és ne az ENGY alapjén.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a kisléptékii infrastrukturalis-fejlesztések koziil kizarélag olyan
épités timogathatd, amely:

- telekhatéron beliil valésul meg és/vagy

- a fejlesztéssel érintett telekkel szervesen Osszefiigg.

23. Epitési tételadatok
Sorszam: Automatikusan toltédik, nem sziikséges Kitolteni.
Epités sorszama: A 21. adatblokkban a vonatkozd épités sorszdmot kell beirni.

Soronként megjelené adatok: )
- Tétel MVH azonositéja: A tétel ENGY-ben szereplé MVH azonositéjat (kod) kell ide
beirni.
- Tétel mennyisége: A tétel ENGY-ben meghatdrozott mennyiségi egysége alapjan kell a
tervezett mennyiséget befrni.

FIGYELEM! A mennyiségi adatokat az ENGY szerinti mennyiségi egységnek megfeleléen
kell megadni, a mennyiségi egységet nem kell feltiintetni.
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Nagy mennyiségli adat esetén a 8. szdmu melléklet Segédlet Elektronikus feliilet
hasznélatdhoz alapjan a tételek importaldsara is van lehetdség.

24. ENGY-ben nem szerepld épitési tételadatok

Ezt az adatblokkot kizarélag abban az esetben kell kitolteni, ha a kivitelez6jét6l kapott
részletes €s tételes drajanlatiban vagy koltségvetésében olyan épitési tétel is szerepel,
amellyel azonosat az ENGY NEM tartalmaz.

Ebben az esetben a kérelméhez csatolnia kell két kiilonbozo, egymastol fiiggetlen
ajanlattevotol szarmazd, az adott tételre vonatkozd, azonos miiszaki tartalmd részletes és
tételes arajanlatot.

Sorszam: Automatikusan toltédik, nem sziikséges Kitolteni.
Epités sorszama: A 21. adatblokkban a vonatkozd épités sorszdmot kell befrni.

Munka megnevezése: Az drajanlatokban szerepld tétel pontos megnevezését kell beirni,
valamint (amennyiben relevéns) a felhasznélt anyag tipusat.

Mennyiség: Irja be a tervezett mennyiséget.
Meértékegység: Irja be a mennyiséghez tartoz6 mértékegységet.

Munkanem: Az ENGY-t alapul véve sorolja be a tételt a vonatkozé munkanembe és irja be
ide annak azonositdjat (két karakter).

Elfogadott drajanlat - Kiallité adészama: {rja be a ,,nyertes” drajanlatot kiallité személy
vagy szervezet teljes adoszamat.

Elfogadott drajanlat - Tétel nett6 értéke (Ft): Irja be a tétel nett6 értékét (drat) az
arajanlatrol.

Visszautasitott arajanlat - Kiallité adészama: [rja be a ,,vesztes” drajanlatot kiallité
személy vagy szervezet teljes adoszamat.

Visszautasitott arajanlat - Tétel nett6 értéke (Ft): Irja be a tétel nett6 értékét (arét) az
arajanlatrol.

Minden esetben indokolnia sziikséges, hogy a két arajanlat koziil melyiket valasztja!
Irja be a vonatkoz6 tétel sordnak a sorszamat majd irja le roviden, a lényegre Gsszpontositva
valasztasanak indokat.

25. Arajanlatos tételadatok

Ezt az adatblokkot akkor t6ltse ki, ha olyan kiadast kivin elszamolni, amely nem szerepel a
Gépkataldgusban, illetve az ENGY-ben és nem épités.
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Kérjen tételenként legalabb ketté, azonos miiszaki tartalommal rendelkez6, de
kiilonboz6 ajanlattevoktol szarmazé arajanlatot.

Sorszam: Automatikusan t6ltddik, nem sziikséges kitolteni.

Hivatkozasi azonosito: A megvaldsitasi hely sorszama és a létesitmény sorszama egyiitt
alkotjadk a hivatkozési azonositét (MMLL), tehat pl. a masodik megval6sitasi helyen 1évo
harmadik 1étesitmény azonositdja: 0203.

Kapcsolédasi adat: Ebben a mezében adja meg a lenti haromjegytli kodok felhasznalasaval,
hogy a beszerezni kivant tétel melyik alabbi kiadasi csoportba/tevékenységhez tartozik:

ESZ  Eszkozbeszerzés

TRA  Tradiciondlis eszkdz beszerzése

INF Kisléptéki infrastruktira/infrastruktirafejlesztés
MIN  Mindségiranyitas

MAR  Marketing

REN  Rendezvény

OKT  Oktatas/képzés

KIA Kiadvanykészités

KAP  Kapcsolattartds

FONTOS, hogy megfelelden sorolja be az egyes tételeit a fenti kategdridkba, ugyanis a
besoroldsnak szerepe van a tdimogatési 0sszeg kiszdmitasakor. Kérjiik, ellendrizze fokozottan.

Arajanlatos tétel megnevezése: Ebben a mezdben tiintesse fel az arajanlaton szerepld tétel
megnevezEését az drajanlaton szerepld megnevezéssel egyezden.

Mennyiség: Ebben a rovatban tiintesse fel az drajanlaton szereplo tétel drajanlatban megadott
mennyiségét.

Meértékegység: Ebben a rovatban tiintesse fel az ENGY-ben vagy a Gépkatalégusban nem
szerepld tétel arajanlatban megadott mértékegységét.

Elfogadott arajanlat - Kiallit6 adészama: Ebben a rovatban adja meg az elfogadott
arajanlaton szerepld partner (pl. eladd, szallito, szolgéltatast nydjtd) adoszdmat.

Elfogadott arajanlat - Tétel netto ért. (Ft): Ebben a rovatban tiintesse fel az adott tételnek
az elfogadott drajanlaton szerepld nettd értékét. Amennyiben az elszamolni kivant kiaddsok
vonatkozdsdban afa visszatéritésre nem jogosult, vagyis a kiaddsok brutté értéke alapjan
igényelhet timogatast, ebben a mezdben akkor is az elfogadott drajanlaton szerepld tétel nettd
értékét tiintesse fel.

Visszautasitott arajanlat - Kiallito adészama: Ebben a rovatban adja meg a visszautasitott
arajanlaton szerepl0 partner (pl. eladd, szallito, szolgéltatast nyudjtd) adoszamat.
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Visszautasitott arajanlat - Tétel netté ért. (Ft): Ebben a rovatban tiintesse fel az adott
tételnek a visszautasitott drajanlaton szerepld nettd értékét. Amennyiben az elszdmolni kivant
kiadasok vonatkozdsdban afa visszatéritésre nem jogosult, vagyis a kiaddsok brutté értéke
alapjan igényelhet timogatdst, ebben a mezdben akkor is a visszautasitott drajanlaton szerepld
tétel nettd értékét tiintesse fel.

Magasabb értékii arajanlatok elfogadasanak indoklasa
Ebben a rovatban indokolja meg, hogy a koltségtételek tekintetében melyik &4rajanlatot
fogadta el, hivatkozva a sorszdmra. Az indoklds minden esetben kotelezd!!!

26. Pénziigyi terv - elszamolas litemezés
A pénziigyi terv célja

A pénziigyi tervezés célja, hogy valds képet kapjon mind a tdimogatast igényld, mind pedig a
finansziroz6 arrdl, hogy az adott beruhdzas pénziigyileg is €letképes, annak végrehajtdsa nem
fenyegeti a napi tevékenységet

Az egyes tdmogatds igénylések Osszehasonlitdsa (pontozds) mellett a pénziigyi terv az On
érdekeit is szolgdlja, segitségével a palydzo illetve tarsasdg esetén annak vezetése is képet
kaphat a beruhdzas megvaldsitasdnak pénziigyi-, jovedelmezdségi kockézatairdl!

Elszamolas iitemezés

Toltse ki a beruhdzdsanak a mérfoldkd tablazatat. Egy éven beliil kettd, mig két éven beliil
megvalésulé beruhdzdsok esetén négy tamogatdsigénylési idOszakkal kalkuldlhat. A
tAmogatds igénylési idészakok megbontdsa azért lehet az On szdmara fontos, mert igy Onnek
nem kell a teljes beruhdzast eldfinanszirozni, az egyes tdmogatds igénylési idészakokban a
mar megvalosult és pénziigyileg rendezett elemekre igényelheti a timogatast.

Amennyiben On a 23/2007 (IV.17.) szdmi FVM rendelet 19.§ (11) bekezdése alapjin
természetes személy vagy 1-es AFA-kéddal rendelkezik akkor ezt az adatblokkot a beruhdzas
AFA-t tartalmazé brutté koltségadataival toltse ki, fiiggetleniil attdl, hogy a 20., 21., 22., 23.,
24. és 25. adatblokkokat mindeniitt kotelezden nettd arral, illetve koltséggel kel feltiintetni.

Ha a fenti rendelet 23/2007 (IV.17.) 19.§ (11) bekezdése alapjan 2-es és 3-as AFA-kéddal
rendelkez06 pélyazo, akkor ezt az adatblokkot a beruhdzds nett6 koltségadataival toltse ki.

Az Ev sorban adja meg annak az évnek a szamdt, amelyikre az adott oszlopban taldlhat6
kifizetési kérelem benyujtasi idészak vonatkozik.

Az Idoszak sorszama sorban adja meg azt az idészakot (az id6szak sorszama 1-t6l 2-ig),
amelyikben el kivan szamolni. A LEADER jogcimek esetén a kifizetési kérelmeket 2012.
évtdl kezdddden évente az alabbi iddszakokban lehet benyujtani:

- 1. id6szak: februdr 1-mdjus 31.

- 2. id6szak: augusztus 1-december 31.
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Tovéabba 2011-ben julius 1-t6l december 31-ig lehet kifizetési kérelmet benyujtani.

A) Ingatlan épitése, feldjitasa sorban adja meg a beruhdazds ingatlanok épitésével,
feltjitasaval kapcsolatosan tervezett, egy adott idészakhoz kapcsolddé koltségeit forintban.

FONTOS! Ezt a sort az épitéssel jaré technolégia tamogatasa esetén is ki kell tolteni az
adott technoldgia kivitelezési koltségeit megbontva az A és B sorok kozott. Ebben a pontban
egyiitt kell szerepeltetni a létesitményenkénti beruhdzasokra tervezett elszdmolhaté
koltségeket és az épitéssel jar6 technoldgia beruhdzdsok épités részére (a gépeket, technoldgia
berendezéseket a B. pontban kell feltiintetni) tervezett elszdmolhat6 koltségeket.

B) Gépek, technolégiai berendezések sorban adja meg a beruhdazas gép/technoldgiai
berendezés beszerzésével kapcsolatos tervezett, egy adott idészakhoz kapcsol6dé koltségeit
forintban.

FONTOS! Ezt a sort az épitéssel jaro technolégia tamogatasa esetén is ki kell tolteni az
adott technoldgia kivitelezési koltségeit megbontva az A és B sorok kozott.

C) Immateridlis javak és szamitastechnikai eszkozok, felijitas sorban adja meg a
beruhdzads immateridlis javak és szdmitdstechnikai berendezések, tovabba licencek- szoftverek
beszerzésével kapcsolatos tervezett, egy adott tdmogatdsi idészakhoz kapcsolédd koltségeit
forintban.

D) Egyéb koltségek, raforditasok sorban adja meg az A, B és C sorokban fel nem tiintetett, a
tervezett idoészakhoz kapcsol6dé egyéb koltségeit forintban.

A beruhdzasi fejlesztési tételek elkiilonitése az adott tétel szdmviteli torvény szerinti
értékcsokkenési leirasdnak mértéke szerint torténik. Amennyiben egy adott tételrol nem tudja
egyértelmiien eldonteni, hogy melyik sorba tartozik, akkor a szdmviteli szabdlyoknak
megfelelden az adott tétel értékcsokkenési leirdsa alapjan dontson.

E) Elszamolhato 6sszesen (Ft.) sorban adja meg az A, B, C és D sorokban az elszamolasi
id6északonként kalkulalt tervezett elszamolhat6 kiadasok 0sszegét.

F) ebb6l EMVA tamogatas (Ft) sorban adja meg, hogy az E) sorban feltiintetett 6sszegbdl
mennyi az EMVA tdmogatds Osszege. Az E) sorban szerepld dsszeget kell megszorozni az
adott célteriilet keretében a palyazé személyére megéllapitott intenzitdssal.

FONTOS! Az A), B), C), D), E), és F) sorokban szereplé 0sszegeket soronként is 9sszesiteni
kell! Az egyes sorokban az elszamolasi idészakonként szerepld értékek Osszegének meg kell
egyeznie az adott sor Osszesen rubrikdjdban szereplé osszeggel. Az A), B), C), és D) sorok
Osszesen rubrikdiban szerepld értékek Osszegének meg kell egyeznie az E) sor Osszesen
rubrikdjdban szerepld Osszeggel.

Amennyiben egy adott kiaddsi tétel ellenértéke az arajanlatban nem forintban van kifejezve,
akkor a tétel tervezett beszerzési arat az drajanlatban szerepld devizdnak az drajanlat keltét
megel6zd honap utolso hivatalos — a Magyar Nemzeti Bank dltal kozzétett — kozéparfolyaman
kell 4tszamitani forintra.
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27. Beszamol¢ tabla - természetes személy; mikro-, Kis-, és kozépvallalkozas

Kitoltend6: természetes személyek, mikro-, kis- és kozépvallalkozasok esetében.
1. 1épés

Toltse ki a beruhdzdsianak a mérfoldké tablazatat. 1 éven beliil 2, mig 2 éven beliil
megvalésulé beruhdzdsok esetén 4 tdmogatdsigénylési id0szakkal kalkuldlhat. A tdmogatds
igénylési iddszakok megbontdsa azért lehet az On szdmdra fontos, mert igy Onnek nem kell a
teljes beruhdzast eléfinanszirozni, az egyes tdmogatas igénylési idoszakokban a megvaldsult
elemekre igényelheti a megitélt timogatast.

2. 1épés

A meglévo pénziigyi beszdmoldi alapjan toltse ki a pénziigyi terv tablazatanak bazis évét.
Bazis év: A tamogatdsi kérelem benyujtdsat megel6z0 lezart teljes gazdasagi év. Induld
vallalkozds esetén a bdzis év a tdmogatdsi kérelem benyujtasit kovetd elsd lezart teljes
gazdasagi év.

3. 1épés

A II pontban k6z06lt magyarazatok segitségével toltse ki a teljes pénziigyi tervet a tdimogatési
hatarozatot kovetden 5 évig. (A 2011. 8szén beadott palyizatok esetében 2017-1g.)

Fontos, hogy a beruhdzas gazdalkodasra gyakorolt hatdsait, valamint a beruhazasb6l szarmazé
potldlagos bevételeket és raforditdsokat megfeleléen szdmszerlisitse. A  beruhdzas
megitéléséhez sziikséges, hogy annak értékcsokkenését III. pontban a Téarsasagi
adétorvényben irdnymutatdsként megadott leirdsi kulcsokkal kalkuldlja. Az III. pontban
felsorolt pénziigyi tervezési alapelvek szintén segitséget adnak a kitoltéshez.

A pénziigyi tervének ellenOrzése sordn elsOdleges szempont annak realitdsa. Ezért fontos,
hogy a jovObeni bevételeit és koltségeit redlisan, a lehetdéségeihez mérten megfeleléen
kalkuldlja. A tdmogatds igénylésben megjelolt beruhdzdsnak nem kell a terv iddszakban
mindenképpen megtériilnie, ezért annak bevétel noveld vagy koltséget csokkentd hatdsait nem
kell tdlértékelni!

Beszamol6 tabla - természetes személy, mikro-, kis-, kozépvallalkozas esetén Kitoltendo
sorok jelentése:

Befektetett eszkozok: immateridlis javak, sajat tulajdond foldteriilet, iiltetvények értéke,
telek, telkesités, épiiletek, épiiletrészek, tulajdoni hanyadok, egyéb épitmények, lizemkoron
kiviili ingatlanok, ingatlanokhoz kapcsol6dé vagyoni értékli jogok, erdgépek, erdgépek
munkagépei, novénytermesztés és mezdgazdasagi melléktevékenység stabil gépei, allattartds
stabil gépei, egyéb miiszaki berendezések, gépek, jarmuvek, tizemi gépek, berendezések,
egyéb jarmiivek, irodai, igazgatdsi berendezések és felszerelések, lizemkoron kiviili gépek,
berendezések, jarmuvek, tenyészéllatok, beruhdzasok (feldjitdsok), befektetett pénziigyi
eszkozok. A gazdasagi tarsasdgok (kettds konyvvitelt vezetdk) az Osszes eszkozt nettd értéken
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(konyv szerinti értéken), mig az egyéni véllalkozok az Osszes eszkozt az egyedi nyilvéntartas
szerinti értéken (nettd érték) tiintessék fel.

Forgéeszkozok: vasarolt készletek, anyagok, aruk, befejezetlen termelés és félkész termékek,
késztermékek, novendék, hiz6 és egyéb dllatok, kovetelések, értékpapirok, pénztar, bankbetét.
A vasarolt készleteket beszerzési aron kell feltiintetni, a sajat termelésti készleteket pedig
eldallitasi értéken vagy tényleges onkoltségen kell feltiintetni.

Eszkozok osszesen: kettOs konyvvitelt vezetd véllalkozasok esetében megegyezik a mérleg
eszkoz oldaldaval (Befektetett eszkozok + Forgdeszkozok + Aktiv iddbeli elhatdroldsok)
Egyéni vallalkozok esetében a beszdmolo tabla vonatkoz6 sorait 9sszesitse!

Sajat toke: kettés konyvvezetésre kotelezettek esetében megegyezik a mérlegben szerepld
sajat toke értékével. Az egyéni vallalkozok esetében a beszamol6 tabla vonatkozé sorainak az
osszege.

Jegyzett toke: A gazdasdgi tdrsasdgok esetében a cégbirésagon bejegyzett tOke a 1étesitd
okiratban meghatarozott 6sszegben.

Az egyéni vdllalkozok esetében a pénziigyi terv Kkitoltéséhez - szamviteli torvény
értelmez€sétol eltéréen- az aldbbi mddon kell kiszdmitani:

- Els6 1épésben fel kell becsiilni a véllalkozdsukat szolgdlé vagyon nagysdgit. Egyik
eszkozcsoportrdl se feledkezzen meg: foldteriiletek, iiltetvények, erddk, épiiletek, gépek,
berendezések, felszerelések, vdasarolt készletek beszerzési értéken, sajat termelésii
készletek eldallitasi értéken vagy tényleges Onkoltségen (allatdllomany is), tovdbba a
vallalkozas miikodtetéséhez sziikséges pénzeszkozoket is figyelembe kell vennie.

- Hasonl6képpen Osszesitse jelenlegi tartozasait, kotelezettségeit (hosszu és rovid lejarati
hitelek, kdlcsonok stb.) is.

- A kezdd évben (bazis év: 2010, indul6 vallalkozasnal 2012) a kettd érték (Eszkozértek —
Kotelezettségek) kiillonbozetét tiintesse fel jegyzett tokeként.

- A fenti szamitast egyéni véllalkozok esetében is 2010-re, kezdd véllalkozdsok esetében
ugyanakkor 2012-re kell elvégezni.

- A jegyzett tOke egyéni vallalkozok esetében a futamid6 alatt ne valtozzon!

Toketartalék: az a vagyon, amit a tagok pénzben vagy anyagi eszkOzben véglegesen a
véllalkozds rendelkezésére bocsitottak. Osszege fiiggetlen a villalkozds tevékenységének
eredményétol. Tartalmazza a sajat tokén beliili tokedtrendezéseket, a toketartalékba helyezett
eszkozok értékét. Soha nem lehet negativ elgjeli.

Az igénybevett beruhdzasi timogatas 0sszegét a kettds konyvvezetésre kotelezett tigyfeleknek
tOketartalékba

Az egyéni vdllalkozoknak az igénybevett beruhdzési tdmogatds Osszegét a Beszamolo tabla
kitoltésekor,szintén ezen a soron kell feltiintetniiik

A beruhdzisi tdmogatdssal megnovelt toketartalékot a beruhdzast kovetd években (az
tizemeltetési kotelezettség ideje alatt) ne csokkentse.
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Eredménytartalék: Gazdasagi tarsasagoknal a kordbbi években felhalmozott mérleg szerinti
eredmény, azaz az eredményességtol fiiggd sajat-toke valtozast mutatja. Ide kell érteni az
el6zg iizleti év mérleg szerinti eredményét (nyereségét). Egyéni vallalkozasok esetében az
indulé eredménytartalék nulla, azaz esetiikben a 2010. évben, mig kezdd vallalkozasok
esetében a 2012. évben nem lehet értéket feltiintetni. Abban az esetben, ha vallalkozasa évek
ota veszteségesen mikodik, ezen soron negativ értéket tiintessen fel.

Mérleg szerint eredmény: Az eredmény-kimutatdsban levezetett mérleg szerinti eredmény.
(targyévi ad6zott eredmény).

Egyéni vallalkozok esetében is a gazdasigi tarsasdgok altal hasznélt eredmény-levezetést kell
kovetni:

e Az iizemi tevékenység eredménye: Ertékesités netté drbevétele + egyéb bevételek
+/— aktivélt sajat teljesitmények értéke — anyagjellegli raforditdsok — személyi jellegli
réforditasok — értékcsokkenési leirds — egyéb raforditasok.

e Addzas elotti eredmény: Az iizemi tevékenység eredményéhez hozza kell adni a
pénziigyi miiveletek bevételeit (kapott kamatok, kamatjellegli bevételek,
arfolyamnyereség stb.) le kell vonni a pénziigyi muveletek raforditasait (fizetendd
(hitel) kamatok, és kamatjellegli raforditasok), tovabba hozza kell adni a rendkiviili
bevételek és raforditasok egyenlegét is. (A rendkiviili bevételekre és raforditdsokra
vonatkozé irdnymutatast a szamviteli torvény 86. §-a tartalmazza.)

e Egyéni villalkozok esetében a személyi jovedelemado (szja) dsszegét kell levonni az
adodzas elotti eredménybdl.

Az addzott eredménybdl le kell vonni a vallalkozasbol egyéb mddon felvett és idaig fel nem
tiintetett jovedelmeket (pl. osztalék). A mérleg szerinti eredmény csak az adott évben
megtermelt és a vallalkozasba visszaforgatott jovedelmeket tartalmazhatja, (a
visszaforgatott jovedelmeket az eszkoz-forras egyezoség végett eszkoz oldalon is
szerepeltesse). Abban az esetben, ha a folyd évben a véllalkozédsa veszteséges, ebbe a sorba
ugyszintén negativ szamot irjon be.

Kotelezettségek: Pénzértékben Kkifejezett elismert (szallitéi, hitelez6i stb.) tartozdsok. A
kotelezettségek kozott kell feltiintetni a hosszu és rovid lejarata kolesonoket, beruhdzasi €s
fejlesztési hiteleket. Az dllammal szembeni kotelezettségeket is ezen a soron kell feltiintetni.

Rovid lejarata Kotelezettségek az egy iizleti évet meg nem haladé lejaratra kapott
kolesonok, hitelek, a vevoktdl kapott eldlegek, az aruszéllitasbol és szolgdltatas teljesitésébol
szarmazo6 kotelezettségek €s az egyéb rovid lejarati kotelezettségek. Ne felejtse el feltiintetni
az aruszéllitasbol €s szolgéltatasbol (szallitok) szarmazé kotelezettségeit, valamint a vevOktdl
kapott eldleget. Egyéni vallalkozok esetében a halasztott fizetésli termeltetdi szerzddésre
kapott szamlakat is itt kell figyelembe venni.

Forrasok osszesen: kettos konyvvitelt vezetd vallalkozasok esetében megegyezik a mérleg

forrds oldaldval (Sajat toke + Céltartalékok + Kotelezettségek + Passziv iddbeli
elhatdrolasok)! Egyéni véllalkozok esetében a beszamol6 tabla vonatkozo sorait dsszesitse!
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Ertékesités netté arbevétele: itt kell feltiintetni a szerz3dés szerinti teljesités id3szakaban, az

izleti évben értékesitett vasarolt és sajat termelésii készletek, valamint a teljesitett
szolgaltatasok — 4ltalanos forgalmi adét nem tartalmazo - ellenértékét.

Egyéb bevételek: az olyan, az értékesités nettd arbevételének részét nem képezd bevételek,
amelyek a rendszeres tevékenység (iizletmenet) sordn keletkeznek, és nem mindsiilnek sem a
pénziigyi miiveletek bevételeinek, sem rendkiviili bevételnek. Itt kell feltiintetni az értékesitett
immateridlis javak, targyi eszkozok bevétele, kareseményekkel kapcsolatban kapott vagy
visszaigazolt bevételek, kapott kitbérek, fekbérek, késedelmi kamatok, kartéritések, bevételt
noveld, illetve a termelési koltségeket csokkenté kozvetlen termeldi tdmogatas,
kamattdmogatds. A kozvetlen, eredményt ndveld tdmogatdsokat is ezen a soron tiintesse fel. A
tamogatasok feltiintetésénél kiilonosen figyeljen a tervezési alapelveknél ismertetett
eredményszemléletre, azaz minden igényelt kozvetlen tdmogatdst az esedékesség évében
tiintetessen fel. Az igénybe vett beruhdzasi tdmogatds Osszegét itt, még egyéni vallalkozdk
esetén sem, szabad feltiintetni, azt minden esetben a toketartalék sorban kell szerepeltetni.

AKktivalt sajat teljesitmények értéke: a sajat eldallitasu eszkozoknek az tizleti évben aktivalt
(az eszkozok kozott 4dllomanyba vett) értéke és a sajat  termelésti  készletek
alloményvaltozdsanak egyiittes (Osszevont) Osszegét kell kimutatni (pl. sajat termelésii
készletek allomanyvaltozasa) Masképpen fogalmazva a nyité és zar6 készletek kozotti
kiillonbséget kell megadni. (A sor értéke negativ is lehet!)

Anyagjellegii raforditasok: kozott kell kimutatni a vasarolt és felhasznalt anyagok értékét,
az igénybe vett szolgdltatidsok — le nem vonhat6 altaldnos forgalmi adét is magaba foglald —
értékét, az egyéb szolgiltatdsok értékét, az eladott aruk beszerzési értékét és az eladott
(kozvetitett) szolgaltatasok értékét.

Eladott aruk beszerzési értéke: a kettds konyvvitelt vezetd vallalkozdsok esetében a vésdrolt és
véltozatlan formdban eladott anyagoknak, druknak — a szdmvitelrdl sz6l6 torvény szerint az eladott
aruk beszerzési értékeként elszamolt — bekeriilési (beszerzési) értéke.

Személyi jellegii raforditasok:

e Bérkoltség: elszamolt bérek, bérjellegli természetbeni juttatidsok. Természetes személy
tulajdonos esetében a hivatalosan dokumentélt kifizetések szamitanak ide.

o  Személyi jellegii egyéb kifizetések: a természetes személyek részére nem
bérkoltségként és nem vallalkozasi dijként kifizetett, elszamolt 6sszegek, beleértve
ezen Osszegek le nem vonhaté altaldnos forgalmi addjat, tovabbd az ezen Osszegek
utdn a vallalkozé 4ltal fizetendd személyi jovedelemadd Osszegét is. Példdul
étkeztetési, utazdsi hozzdjarulds, gépkocsi koltségatalany, a vallalkozéast terheld
tdppénz stb.

® Bérjdarulékok: ~munkaltatét terheld6 nyugdij- és egészségbiztositasi jarulék,
egészségligyi hozzdjarulds, munkaad6i jarulék, szakképzési hozzdjarulds tovabba
minden olyan, ad6k mdédjara fizetendd Osszeg, amelyet a személyi jellegii raforditdsok
vagy a foglalkoztatottak szdma alapjan 4llapitanak meg, fiiggetleniil azok
elnevezésétol.
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Ertékcsokkenési leiras: értékcsokkenési leirdsként kell kimutatni az immateridlis javaknak,
targyi eszkozoknek az irdnymutatds alapjan szamitott értékcsokkenési Osszegét. Az
értékcsokkenés elszamoladsdra vonatkoz6 irdnymutatast a III. pont tartalmazza.

Egyéb raforditasok: az olyan, az értékesités netté arbevételéhez kozvetleniil vagy
kozvetetten nem kapcsol6dd Kkifizetések és mds veszteség jellegi tételek, amelyek a
rendszeres tevékenység sordn felmeriilnek €s nem mindsiilnek sem a pénziigyi miiveletek
raforditasainak, sem rendkiviili raforditasnak. Itt kell feltuntetni.

o Igénybevett szolgdltatdsok koltségei posta- €s telefonkoltség, szallitds-rakodas,
raktarozds koltségei, ki-betdrolas, bérleti dij, karbantartasi koltségek, hirdetés, reklam,
propaganda koltségek, oktatds és tovabbképzés koltségei, konyvviteli szolgéltatds
koltségei, bérvallalkozok munka és gépbérlet.

o egyéb szolgiltatdsok koltségei hatdsdgi, igazgatdsi, szolgdltatdsi dijak, illetékek,
bankkoltségek (kivéve a kamatot), biztositasi dijak stb.

o tovabbi egyéb raforditasok: helyi adok (nyereség- és a személyi jovedelemadot nem itt
kell feltiintetni), illetékek, vissza nem igényelhetd AFA.

Uzemi tevékenység eredménye: Ertékesités netté drbevétele + egyéb bevételek +/— aktivalt
sajat teljesitmények értéke — anyagjellegli raforditdsok — személyi jellegli raforditdsok —
értékcsokkenési leirds — egyéb raforditasok.

Adozas elotti eredmény: a szokdsos vallalkozdsi eredmény és a rendkiviili eredmény
Osszevont Osszege.

Az iizemi tevékenység eredményéhez hozza kell adni a pénziigyi miiveletek bevételeit (kapott
kamatok, kamatjellegli bevételek, drfolyamnyereség stb.) le kell vonni a pénziigyi miiveletek
raforditasait (fizetendd (hitel) kamatok, és kamatjellegii raforditdsok), tovabba hozza kell adni
a rendkiviili bevételek és raforditisok egyenlegét is. (A rendkiviili bevételekre és
réforditasokra vonatkozo irdinymutatast a szamviteli torvény 86. §-a tartalmazza.)

Adozott eredmény: az ad6zas elotti eredmény és az adofizetési kotelezettség (az adobevallas
alapjan keriil meghatarozasra) kiilonbozetével egyezik meg.

Egyéni viéllalkozdk esetében a személyi jovedelemado (szja) 0sszegét kell levonni az ad6zas
eldtti eredménybdl. Ha jovedelme mas tevékenységbdl is szarmazik, akkor itt csak a
mezOgazdasagi tevékenységre jutd kalkuldlt szja 0sszeget kell megadni.

Teljes munkaidés létszam: A 12. adatblokkban megadottak alapjan adja meg.

Amennyiben valamelyik oszlop kitoltése nem relevéns, akkor azt 0-val sziikséges feltolteni!

I11. Pénziigyi, tervezési alapelvek:

A pénziigyi tablazatot eredményszemléletben kell kitolteni; az eredményszemlélet nemcsak a
kettds konyvvitelt vezetd vallalkozasokra vonatkozik, hanem azokra az egyéni véllalkozokra,
akik csak pénzforgalmi szemléletben kotelesek beszamoldikat elkésziteni. Tehat a bevételeket
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és raforditasokat abban az évben kell feltiintetni, amikor azok esedékesek voltak, fiiggetleniil
attol, hogy ténylegesen befolytak-e. Ha a pénziigyi terv elkészitéséhez az itt lefrtak nem
nyujtanak elegendd informdciot, akkor azokban az esetekben a szamviteli torvény eldirdsait
kovesse.

*®

Ha egy adott évben megtermelt terméket csak a kovetkezd évben értékesit, akkor
annak értékével novelje meg az aktivdlt sajat teljesitmények értékét, és novelje a
készletek értékét is az eldallitasi aron. Ha a kovetkezO évben a készletrol értékesit,
akkor ezzel ellentétesen szamoljon el, azaz csokkentse az aktivélt sajat teljesitmények
értékét (Iehet negativ is!) és a mérlegben a készleteket is.

A koltségek elszdmoldsanal vegye figyelembe, hogy nem az adott évi megvasarolt
anyagokat illetve szolgaltatisokat kell feltiintetni, hanem abban az é&vben
felhaszndltakat. Amennyiben a tervezetten vasdrolt alapanyagokat abban az évben
nem hasznélja fel, akkor a maradék értékét a vasarolt készletek kozott tiintesse fel.

Az el6z6 évhez képest a befektetett eszkdzoknek novekedni kell a beruhdzdsok
értékével, és csokkennie kell az elszamolt amortizacidval (értékcsokkenéssel).

A toketartaléknak novekedni kell a vissza nem téritendd fejlesztési tdmogatdsok
Osszegével és az eredménytartaléknak az el6z0 évi mérleg szerinti eredmény
Osszegével.

Ha a beruhdzas finanszirozadsat részben hosszu lejaratd kotelezettséggel (pl. hitellel)
fedezi, akkor azt is a kotelezettségek kozott tiintesse fel. A hosszd lejaratd
kotelezettségek kovetkezd évben esedékes torlesztd részletét a rovid lejaratd
kotelezettségek kozott kell feltiintetnie. A fizetett kamatokat az ad6z4s elotti eredmény
szamitasakor vegye figyelembe, azaz az tizemi eredménybdl vonja le.

Adofizetési kotelezettségiiket a gazdasdgi tarsasdgok a tdrsasagi adotorvény alapjdn,
az egyéni vallalkozok, tevékenységiikre jutd kalkuldlt személyi jovedelemado alapjan
hatdrozzdk meg.

Az értékcsokkenési leirasnak novekednie kell a beszerzett (beszerzendd) gépekre jutd
kalkuldlt amortizacioval. A tamogatassal beszerzett eszkozok amortizaciojanak
kalkulalasat az 1996. évi LXXXI. torvény 2. szdmud mellékletében szerepld leirasi
kulcsok alapjan végezze el. Egyéni vallalkozok is ez alapjdn szamitsdk ki az
amortizaciét. Az értékcsokkenést linedrisan szdmolja el. A mar a gazdasagat szolgalo
eszk6zok értékcsokkenés szamitasat a megeldzo évek gyakorlata alapjan folytassa.

Az eszk6zok és a forrasok értékének minden évben meg kell egyeznie.

A pénziigyi tablazatban a jovOre kalkulalt értékeket nomindlisan, azaz a varhato
inflaciot figyelembe véve dllapitsa meg.

23



28. Beszamolo tabla - (")nkorményzatok. nonprofit szervezet és egyhazi jogi
személy

Kitoltendé: Onkormanyzat, telepiilési kisebbségi onkormdnyzat, onkormanyzati tdrsulds,
nonprofit szervezet, valamint egyhazi jogi személy esetén.

1. 1épés

Toltse ki a beruhdzdsianak a mérfoldkd tablazatat. 1 éven belill 2, mig 2 éven beliil
megvalésulé beruhdzdsok esetén 4 tdmogatdsigénylési id0szakkal kalkuldlhat. A tdmogatds
igénylési iddszakok megbontdsa azért lehet az On szdmdra fontos, mert igy Onnek nem kell a
teljes beruhdzast eléfinanszirozni, az egyes tdmogatas igénylési idoszakokban a megvaldsult
elemekre igényelheti a megitélt timogatast.

2. 1épés

A meglévd pénziigyi beszamoldi alapjan toltse ki a pénziigyi terv tdbldzatdnak bazis évét.
Bazis év: A tdmogatdsi kérelem benyujtdsat megel6z0 lezart teljes gazdasagi év. Induld
vallalkozds esetén a bdzis év a tdmogatdsi kérelem benyujtasit kovetd elsd lezart teljes
gazdasagi év.

3. 1épés

A 1I pontban k6z06lt magyardzatok segitségével toltse ki a teljes pénziigyi tervet a tdimogatdsi
hatarozatot kovetden 5 évig. (A 2011. 8szén beadott tdimogatési kérelmek esetében 2017-ig.)
Fontos, hogy a beruhdzas gazdalkodasra gyakorolt hatdsait, valamint a beruhdzasbol szarmazé
potldlagos bevételeket és raforditasokat megfelelden szamszerlsitse.

A pénziigyi tervének ellenOrzése sordn elsOdleges szempont annak realitdsa. Ezért fontos,
hogy a jovObeni bevételeit és koltségeit redlisan, a lehetdéségeihez mérten megfeleléen
kalkuldlja. A tdmogatds igénylésben megjelolt beruhdzdsnak nem kell a terv iddszakban
mindenképpen megtériilnie, ezért annak bevétel noveld vagy koltséget csokkentd hatdsait nem
kell tdlértékelni!

Beszamol6 tabla - Onkormanyzatok, nonprofit szervezet és egyhazi jogi személy sorok
jelentése

1. sor: Sajat bevételek:

Intézmény miikodési bevételei, dnkormanyzatok esetében a sajatos mikodési bevételek:
illetékek, helyi adok, atengedett kozponti adok, birsagok, illetve egyéb bevételek. Egyhazak
és non-profit szervezetek esetében a tdmogatdsokon kiviili pénziigyileg rendezett, illetve a
pénzbevételt nem jelentd bevételeket is ezen a soron kell feltiintetni.

2. sor: Atengedett kozponti adok: A maginszemélyek jovedelemaddjanak meghatdrozott
része, az egyéb megosztott adok

3. sor: Tamogatasok és kiegészitések:
A kapott tdmogatdsokat kell ezen a soron feltiintetni. Onkormanyzatok esetében: normativ
hozzajaruldsok, kozpontositott eldirdnyzatbdl tdmogatds, normativ kotott felhasznaldsa
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tdmogatds, kiegészitd tdmogatds, milkodésképtelen onkorményzatok tdmogatdsa, fejlesztési
célu tdmogatdsok (cél- cimzett tdmogatds, vis maior, egyéb fejlesztési). Egyhdzak és non-
profit szervezetek esetében is a kapott timogatasokat (egyhdzi, kozponti koltségvetési, helyi
onkorményzati stb.) ezen a soron kell feltiintetni.

4. sor: Felhalmozasi és tékejellegii bevételek:
Targyi eszkozok, immateridlis javak értékesitése, Onkormanyzatok sajitos felhalmozasi €s
tokebevételei, pénziigyi befektetések bevételei

5. sor: Véglegesen atvett pénzeszkozok:

Onkorményzatok esetében: Tadmogatasértékii miikodési bevételek (OEP-tél1 atvett pénzeszkoz,
Elkiilonitett allami pénzalapoktdl atvett pénzeszkoz, Egyéb kvi szervtdl atvett tdmogatas,
Egyéb miikodési célu pénzeszkoz dtvétel allamhéztartason beliilrdl, illetve kiviilrdl. Egyhazak
és non-profit szervezetek esetében ezt a sort nem kell kitolteni.

6. sor: Tamogatasok kolcsonok visszatéritése, értékpapirok bevételei
Miikodési célu koleson visszatéritése, értékpapir bevételei.

7. sor: Finanszirozasi bevételek:
Hitelek, kolcsonok bevételi. Egyhdzi jogi személyek és non-profit szervezetek esetében a
pénziigyi miiveletek bevételeit ezen a soron kell feltiintetni.

8. sor: Folyo bevételek osszesen: (1+2+3+4+5+6):

9. sor: El6z6 évi varhaté pénzmaradvany igénybevétele
Ezt a sort csak az 6nkormanyzatoknak kell kitolteni.

10: sor: El6z6 évi vallalkozasi eredmény igénybevétele

11. sor: Fiiggo bevételek
A fenti sorokon el nem szamolt kiegyenlito, fiiggd és atfutd bevételeket kell feltiintetni. Ezt a
sort csak az onkormanyzatoknak kell kitolteni.

12. sor: Forrashiany
Ezt a sort csak az 6nkormanyzatoknak kell kitolteni.

13. sor: Bevételek osszesen (7+8+9+10)

14. sor: 1. Foly6 (miikodési) kiadasok

Személyi juttatdsok, munkaaddkat terheld jarulékok, dologi kiaddsok, el6z0 évi
pénzmaradvany visszafizetés, tdmogatdsértékli mikodési kiadds, milkodési céla
pénzeszkozatadds 4llamhdztartdson kiviilre, garancia €és kezességvallalasbol szarmazé
kifizetés, tarsadalom- €s szocidlpolitikai juttatdsok, ellatottak pénzbeli juttatdsa, pénzforgalom
nélkiili kiaddsok, egyéb folyd kiaddsok. Egyhdzak é€s non-profit szervezetek esetében a
raforditasként érvényesithetd kiaddsokat és a fizetendd adot is ezen a kell ezen a soron
feltiintetni. Esetilkben a raforditast jelentd eszkozvéltozdsokat 15. (felhalmozasi és tdke
jellegli kiadédsok) soron kell kimutatni.
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15. sor: Ebbél: személyi juttatasok és munkaadot terhelé jarulékok
Az el6z6 sorbdl csak a személyi jellegl juttatdsok, és a munkaaddkat terheld jarulékokat kell
feltiintetni.

16. sor: II. Felhalmozasi és toke jellegii kiadasok

Felyjitas, intézményi beruhazasi kiadasok, timogatasértékii felhalmozasi kiadds, felhalmozasi
célu pénzeszkozatadas dllamhéztartdson kiviilre, pénziigyi befektetések kiadasai, felhalmozasi
céli pénzmaradvany atadas, EU-s timogatasbol megvaldsulé projektek kiadésai.

17. sor: 111. Tartalékok
Altalanos tartalék, céltartalék. Csak onkormdnyzatok esetében kell ezen a soron értéket
feltiintetni.

18. sor: IV. Hitelek kamatai
Rovid- és hosszilejarata hitelek kamatterhei

19. sor: V. Egyéb kiadasok (fiiggé kiadas)
A fenti sorokon el nem szdamolt kiegyenlitd, fiiggd (nem rendezett) és atfuté kiaddsokat kell

feltiintetni. Ezt a sort csak az dnkormanyzatoknak kell kitolteni.

20. sor: VI. Finanszirozasi kiadasok
Hitelek, kolcsonok, értékpapirok kiaddsai

21. sor: Kiadasok osszesen (13+15+16+17+18+19)
22. sor: Teljes munkaidés létszam: A 12. adatblokkban megadottak alapjan adja meg.

Amennyiben valamelyik oszlop kitoltése nem relevans, akkor azt 0-val sziikséges feltolteni!

29. SFH betétlap

Az SFH téblazat azt a célt szolgdlja, hogy pontosan meghatdrozzuk, hogy az iigyfél milyen
tevékenységet folytat, mezdgazdasagi iizeme milyen méretll, tovdbba szolgdlja a pénziigyi
terv II. betétlap adatainak alatdmasztasat.

Az SFH értéke - a VO1, V02 és VO3 koddal jelzett tételek kivételével - a magyar tesztiizemi
adatbazis segitségével keriil meghatiarozdsra oly mddon, hogy az egyes megfigyelt
tevékenységek fedezeti hozzdjaruldsanak (termelési érték és valtozé koltségek kiilonbozete) 3
évi adatat dtlagoljdk.

Az SFH tablazatot az alabbi évek vonatkozasaban kell Kitolteni:
- 2011
- 2012
- 2013
- 2014
- 2015
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- 2016

Az adott oszlopra vonatkozé évszdmot a tablizat fejlécében taldlhaté .... év mennyiség
mezObe irja be!

Fontos, hogy minden tevékenységét a tiblazatban megjelolt naturdlidk alapjan hektarban,
allatlétszam, vagy egyes esetekben 100 darabonként (pl.: pecsenyecsirke) pontosan irja be,
mert véllalkozdsa méretét csak igy tudjuk meghatarozni!

A 2011. évre vonatkozé oszlopot a tdmogatds igénylés évére (2011) vonatkozé termelési
adatokkal toltse ki! Az ebben az oszlopban megadott termelési adatok alapjan hatarozhat6
meg az lizemméret.

Novény kultdra esetén a 2011. évben benyujtott, az MVH dltal jovdhagyott teriilet alapu
tdmogatdsi kérelmében szerepld teriilet adatot adja meg.

Amennyiben rendelkezik olyan teriilettel, vagy olyan novénytermesztési, illetve kertészeti
tevékenységet folytatott (pl.: gombatermesztés, virdgtermesztés stb.), amely utin nem
igényelt/igényelhetett teriiletalapd tdmogatést, akkor a 2011. évre vonatkozé dtlagos teriilet
nagysigat adja meg.

Allat esetében a 2011. évi dtlagos allatlétszamot adja meg.
Méhcsaldd esetén a 2011. évi atlag csalddok szdmét adja meg.

Amennyiben folytat olyan tevékenységet, mely a tdbldzatban nem taldlhat6 meg, de
mezOgazdasagi tevékenység, akkor azt nem kell feltiintetnie. Ugyanez vonatkozik a nem
mezdgazdasagi jellegli tevékenységekre is.

Amennyiben az {igyfél indulé vallalkozas (beleértve a pénziigyi terv szempontjabdl induld
véllalkozast is), akkor ezt az oszlopot nem kell kitoltenie!

Az Eurdpai Méretegység (EUME) SFH alapon szdmitott eurd értékének forintban torténd
meghatdrozasdhoz haszndlt arfolyam az adott év - amelyre a gazddlkodasi adatok
vonatkoznak - els6 napjat megel6zden az Eurdpai Kozponti Bank (EKB) 4ltal utoljira
kozzétett forint /eurd atvaltasi arfolyam; 2011. évre vonatkozéan: 277,95 HUF/EUR.

Novény kultira esetén a 2011. évben benyujtisra keriilé/ benyujtott teriilet alapd tdmogatdsi
kérelmében szerepl? teriiletre vonatkozé adatokat adja meg.

Amennyiben rendelkezik olyan teriilettel, vagy olyan novénytermesztési, illetve kertészeti
tevékenységet folytatott (pl.: gombatermesztés, virdgtermesztés stb.), amely utin nem
igényelt/igényelhetett teriiletalapi tdmogatdst, akkor a palydzat benyujtdsi hénapjanak elso
napjan mivelt teriilet nagysdgat adja meg.

Allatok esetében a 2011. januér 1.-t6] a pdlyazat benyujtdsanak hénapjdig eltelt hénapok un.
id6szakos dtlag 1étszamat adja meg. Példaul amennyiben a palyazatat 2011 oktéberében adja
be, akkor az elmult 10 honap idészakos atlaglétszamat kell feltiintetni ebben az oszlopban.
Méhcsalad esetében a pélydzat benytjtasi honapjanak elsé napjan meglévé méhcsaladok
szamat tiintesse fel.
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A Dberuhdazas végrehajtdsa révén, vagy anélkill megtorténhet, hogy véllalkozdsanak
tevékenysége a jovOoben dtalakul. A tevékenysége pénziigyi fenntarthatésdganak
megitéléséhez fontos, hogy a jovoben tevékenységének Osszetevoirdl is képet kapjunk.

30. Nyilatkozat kézbeszerzési kotelezettségrol

Ebben az adatblokkban nyilatkozzon arrél, hogy a palyazat szerinti miivelet vonatkozasaban
a 2003. évi CXXIX. tv. (Kbt.) rendelkezései alapjan kozbeszerzési eljaras lefolytatdsara
kotelezett-e vagy sem.

Felhivjuk figyelmét, hogy amennyiben a pdlydzat szerinti mivelet vonatkozdsiban
kozbeszerzési eljaras lefolytatdsdra kotelezett, a miivelet megvaldsitdsa sordn a Kbt. és a
vonatkozé jogszabalyok alapjan kell eljarnia.

Amennyiben a 2003. évi CXXIX. tv. (Kbt.) rendelkezései alapjan kozbeszerzési eljards
lefolytatdsara nem kotelezett, de onkéntesen kozbeszerzési eljarast kivan lefolytatni, akkor azt
is jelezze.

31. Nyilatkozat 6sszeférhetetlenség fennallasarol

A kozpénzekbdl nyujtott tdmogatdsok dtlathatosagardl szolo 2007. évi CLXXXI. torvény
értelmében minden olyan iigyfélnek, aki iizleti terv/mikodtetési és fenntarthatésdgi terv
benyujtdsara kotelezett, ezt az adatblokkot sziikséges kitolteni. A nyilatkozat kitoltése nélkiil a
palyazat érvénytelen.

Amennyiben a kérelmét természetes személyként nydjtja be és iizleti terv/miikodtetési és
fenntarthatésdgi terv benyujtdsdra kotelezett, vagy szervezetként nyujtja be és iizleti
terv/mikodtetési és fenntarthatésdgi terv benyujtdsdra kotelezett, akkor a lenyilé menii
alapjin vélassza ki a megfeleld vélaszt. A nyilatkozat kitoltése nélkiil a palydzat érvénytelen.

1. Amennyiben az iigyfél

a) az eljardsban dontés-elokészitoként kozremikodd vagy dontést hozd szervnél
munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban 4ll,

b) nem kizart kozjogi tisztségviseld (a koztarsasagi elnok, az Orszaggytilés altal valasztott
vagy a koztarsasdgi elnok 4ltal kinevezett tisztségviseld, az orszaggyiilési €s az eurdpai
parlamenti képviseld, a polgarmester, az alpolgdrmester, a fOpolgarmester, a fopolgdrmester-
helyettes, a helyi onkormanyzati képviseld, a helyi Onkormédnyzat képviselO-testiilete
bizottsagdnak tagja, a kozponti dllamigazgatasi szerv - a d) pont ald nem tartozo - vezetdje €s
helyettesei, a regiondlis fejlesztési tandcs tagja),

c) az a)-b) pont alé tartoz6 személy kozeli hozzatartozoéja,

d) az a)-c) pontban megjelolt személy tulajdondban all6 gazdasagi tarsasag,

e) olyan gazdasagi tdrsasdg, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhdz vagy szakszervezet,
amelyben az a)-c) pont ald tartozd személy vezetd tisztségviseld, az alapitviny kezeld
szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje vagy a tarsadalmi szervezet iigyintézd vagy
képviseleti szervének tagja,
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koteles kezdeményezni e koriilménynek a honlapon torténd kozzétételét a palydzat
benyujtisdval egyidejlileg a D9901-01 Kozzétételi kérelem a kozpénzekbdl nyujtott
tdmogatdsok atlathat6sagardl szolo 2007. évi CLXXXI. torvény 8. § (1) bekezdés szerinti
érintettségérdl formanyomtatvanyon.

Ha az érintettséget megalapoz6 koriilmény a palydzat benyujtisa utdn, de a timogatasi dontés
eldtt kovetkezik be, az ligyfél koteles 8 munkanapon beliil kezdeményezni e koriilménynek a
honlapon torténd kozzétételét a D9901-01 Kozzétételi palyazat a kozpénzekbol nyujtott
tamogatasok atlathatésagarol szolé 2007. évi CLXXXI. torvény 8. § (1) bekezdés szerinti
érintettségérol formanyomtatvanyon.

Ha az iigyfél a 1. pont a)-e) pontjaiban foglalt esetekben a kozzétételt hataridében nem
kezdeményezte, tAmogatasban nem részesiilhet.

A kozzétételi kérelem formanyomtatvanyat Word programmal, vagy kinyomtatva ir6géppel
vagy tollal, olvashatéan, nyomtatott nagybetiikkel toltse ki!

Az érintettség, osszeférhetetlenség alapjaul szolgalo koriilmények leirasa:
Amennyiben a fenti kérdésre igen vdlaszt adott, ugy kérjik, hogy ebben a rovatban
részletezze az érintettséget, Osszeférhetetlenséget.

Nyilvantartasba vételi okirat szama: Amennyiben relevdns, adja meg a szervezet
nyilvantartdsba vételi okiratdnak szamat!

Nyilvantartasba vevé szerv megnevezése: Amennyiben relevdns, adja meg a szervezetet
nyilvantartasba vevo szerv nevét!

32. Kozzétételi kérelem

Amennyiben kozzétételi kérelem benyujtasara kotelezett, toltse ki a Kozleményben taldlhatd
formanyomtatvanyt (Kozzétételi kérelem a  kozpénzekbOl nyujtott tdmogatdsok
atlathatésdgardl szo16 2007. évi CLXXXI. torvény 8. § (1) bekezdés szerinti érintettségérdl
(D9901-01)) és csatolja a palydzathoz szkennelve.

Az iigyfél neve: Ebbe a rovatba irja be a sajat nevét, az onkormdnyzat, onkorményzati
tarsulds, kisebbségi Onkormanyzat, egyhazi jogi személy, vallalkozds (cég), gazdasagi
tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, szakszervezet, telepiilési onkormanyzat, telepiilési
onkorményzatok tarsuldsanak, stb. nevét valamint cégformdjat (Rt., Kft., Bt., stb.)!, amelyet
az ligyfél-regisztracidhoz megadott.

Ugyfél-regisztraciés szam: Ebbe a rovatba irja be az MVH 4ltal kiadott iigyfél-regisztracids
igazoldson szerepld 10 jegyli azonositd szamot!
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FONTOS! Ha a tamogatast igényld6 még nem regisztralt iigyfél a tamogatasi kérelem

benyujtasat megeldzden, akkor kérelme érdemi vizsgalat nélkiil elutasitasra keriil!

Jogcimkod: A Leader esetén a mezdbe irja be az azonositasra szolgdlé az adott célteriilet
azonositojat (7 karakter).

Természetes személy lakcime: Ebben a rovatban adja meg a bejelentett alland6 lakcimét.
Sziiletési helye, ideje: Kérjiik, itt tiintesse fel sziiletési helyét és sziiletési idejét.

Székhelye: Ebben a rovatban adja meg vallalkozédsa, cége, szervezete, stb. székhelyét,
vallalkozas (cég) esetén a cégbejegyzéssel egyezden.

Cégjegyzékszama: tiintesse fel cége cégbirdsag altal a cégbejegyzés sordn adott
cégjegyzékszadmat.

Adoészama: kérjik itt tiintesse fel adészamat.

Képviselgjének neve: Ebben a rovatban adja meg a szervezet képviseletére jogosultjanak
nevét, vallalkozds (cég) esetén a cégbirdsagi adatokkal egyezden.

Nyilvantartasba vételi okirat szama: Amennyiben relevdans, adja meg a szervezet
nyilvantartasba vételi okiratdnak szamat!

Nyilvantartasba vevé szerv megnevezése: Amennyiben relevans, adja meg a szervezetet
nyilvantartdsba vevo szerv nevét!

a) Amennyiben On természetes személy, és a kozpénzekbdl nyijtott tdmogatdsok
atlathatésagardl szold 2007. évi CLXXXI. torvény 8. § (1) bekezdés szerinti érintettség
személyével, illetve az ligyfélként megjelolt szervezettel szemben fenndll, mert a timogatasi
dontés elokészitésének ¢€és meghozataldnak folyamata sordn dontés-elokészitOként
kozremiikodd vagy dontéshozd szervnél munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban éll, de a
torvény értelmében nem mindsiil dontés-el0készitonek vagy dontéshozonak, akkor adja meg
azon szervezet nevét és székhelyét, mellyel munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban 4ll!

b) Amennyiben On természetes személy és nem kizart kozjogi tisztségviseld, akkor hiizza ald
az On 4ltal viselt tisztséget!

¢) Amennyiben On természetes személy és az a)-b) pont ald tartozé személy kozeli
hozzatartozdja, akkor hizza ald a megfeleld részt az indoklasban, illetve jelolje a kozeli
hozzatartozd6i kapcsolat megjelolését!

d) Amennyiben On olyan gazdasigi tdrsasdg, amely az a)-c) pontban megjeldlt személy
tulajdondban 4all, akkor adja meg az érintett tulajdonos nevét, székhelyét, kozjogi tisztségének
megnevezését, valamint jelolje meg a kozeli hozzatartozo6i kapesolatot!

e) Amennyiben On gazdasdgi tdrsasdg, alapitvdny, tirsadalmi szervezet, egyhdz, vagy
szakszervezet, melynek tekintetében az érintettség fenndll, mert
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vezetd tisztségviseldje

az alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje,

vagy tarsadalmi szervezet iigyintézo, vagy képviseleti szervének tagja

a tdmogatdsi dontés elokészitésének és meghozatalanak folyamata soran dontés
el0készitoként kdozremlikodo szervnél, vagy dontést hozd szervnél munkavégzésre
irdnyul6 jogviszonyban all6 személy, nem kizart kozjogi tisztségviseld, vagy e
személyek kozeli hozzatartozdja,

akkor adja meg az érintettséget megalapozd személy tarsasagban betoltott pozicidjat, a
szervezet megnevezését €s székhelyét, amellyel munkavégzésre iranyuld jogviszonyban 4ll,
valamint hizza ald a megfeleldé kozjogi tisztség megjelolését illetve a kozeli hozzatartozéi
kapcsolat megjelolését!

O O O O

Kitoltési datum: Kérjiik, tiintesse fel a kitoltés datumat.
Alairé neve: Kérjiik, nyomtatott betiikkel, olvashatéan adja meg az alairé személy nevét.

Alairas: Benyujtas eldtt a nyilatkozat kitoltott példanyat frja ald, mert az aldiras nélkiil
érvénytelen! Szervezet esetében cégszerl alairas sziikséges!

Cégszeri alairas:

Gazdasagi tarsasag iigyfél esetén a szervezet hivatalos képviseletére jogosult
személy(ek)nek a szervezet nevében, az aldirdsi cimpélddnyban foglaltak szerint, vagy a
cégjegyzésre jogosult személy meghatalmazasa alapjan teljesitett aldirdsa. Ebben az esetben a
palyazattal kapcsolatos meghatalmazast is csatolni kell a palydzathoz! A cégszerli alairas
elengedhetetlen része a képviselt szervezet megnevezése, az aldirdsra jogosult személy
(nyomtatott betiivel kiirt) teljes neve €s aldirdsa, és ha van, a szervezet bélyegzdlenyomata.
Birdsagi bejegyzéssel létrejovo egyéb nonprofit szervezet iigyfél esetén a szervezet
hivatalos képviseletére a birdsagi bejegyzésben szerepld képviseld jogosult, ez a személy irja
ald a fent részletezett médon (szervezet megnevezése, aldiré teljes neve nyomtatott betiikkel,
bélyegz0d, ha van) vagy a fenti meghatalmazas alapjdn annak meghatalmazottja.
Onkorméanyzatok, vagy onkormanyzati tarsulds iigyfél esetében a palydzatot aldirni
jogosult képvisel6 irja ald a fent részletezett mddon. (pl.: polgdrmester, jegyzd, esetleg ketten
egyiitt, vagy a tarsulds elnoke)

FONTOS! Amennyiben a dokumentum kitoltése relevans abban az esetben az elektronikus
feliileten szkennelést kovetden feltolteni sziikséges a 33. Csatolt dokumentumok ponthoz.

33. Csatolt dokumentumok

A pélyazathoz benyujtand6 tovabbi sziikséges dokumentumokat szkennelést kovetden itt lehet
feltolteni a palyazathoz.
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34. Nyilatkozatok

Kérjiik, figyelmesen olvassa el az ebben az adatblokkban szerepld nyilatkozatokat, mert azok
a teljes tdmogatési idoszakban betartandd kotelezettségeket tartalmazzdk! A palyazatot csak
akkor nyujtsa be, ha ezekkel egyetért.

A rendezett munkaiigyi kapcsolatokra vonatkozo részletes tajékoztatds, valamint a timogatas
odaitéléséhez vizsgdlandd jogsértéseket elkovetd foglalkoztatok adatai megtaldlhaték az
Orszagos  Munkavédelmi és  Munkaiigyi  Fofeliigyeloség (OMMF)  honlapjan
(www.ommf.gov.hu) a ,HATOSAGI NYILVANTARTAS” meniipontban, és az Egyenl$
Bénasmod Hatésag (EBH) honlapjan (www.egyenlobanasmod.hu) a ,,RENDEZETT
MUNKAUGYI KAPCSOLATOK KOVETELMENYENEK MEG NEM FELELO
MUNKALTATOKROL” meniipontban valamint a NAV honlapjdn (www.nav.gov.hu) a ,,be
nem jelentett alkalmazottat foglalkoztaték™ meniipontban.

A jogszabaly értelmében az MVH az OMMEF, EBH és a NAV hivatkozott adatai alapjan végzi
a rendezett munkaiigyi kapcsolatokra vonatkoz6 ellendrzést a palyazat elbirdlasakor.

32



