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Fontos tudnivalok

FIGYELEM! Valtozas a meghatalmazésban!

A rendszer hasznalatahoz ketféle regisztracio sziikseges:
1. Ugyfélkapus (felhasznaloi név, jelszd) - www.magyarorszag.hu
2. MVH tigyfél-regisztracio (regisztracids szam)

Az tigyfélkapuban megadott alapadatainak (sziiletési név, hely, id6 és anyja neve) meg kell
egyeznie az MVH-s tligyfél-regisztracios szam igénylésekor megadott adatokkal, ugyanis az
elsd belépéskor meg kell adni az MVH regisztracidés szamot. Eltérés esetén a belépés
megtagadasra keriil.

Meghatalmazas esetén, a kérelem meghatalmazott altali elektronikus Gton valé benyujtasanak
feltétele az eldzetesen benyujtott meghatalmazas MVH altali nyilvantartasba vétele.

Az elektronikus feliilet a Mozilla Firefox bongészore lett optimalizalva! Ennek a MVH altal
tesztelt, ajanlott ,,portable” valtozata a MVH weboldalarol ingyenesen letdlthetd:

http://www.mvh.gov.hu/portal/MVVHPortal/default/mainmenu/ekerelem .

Mas bongészokkel el6fordulhat hibas megjelenités, megnyitds, mentés!

Fontos, hogy ugyanazon a gépen egy idében csak egy tigyfél kérelmének iigyintézésére
keriiljon sor. Ez azt jelenti, hogy a Firefox-ot csak egy példanyban lehet megnyitni és egy
megnyitott Firefox-ban sem szabad a feliiletet tobb fiilon megnyitni! Engedélyezze az eldugrod
ablakokat az e-kérelem weboldalrol.

Internet adatforgalom
— elsd indulaskor kb. 500 KB toltédik le
— amunka soran kb. 10 KB-s csomagok mozognak le és fel
— az ugyfélkapus beadaskor egy kb. 50 KB-s csomag kertil titkositasra és feltoltésre
—  HTTPS forgalom (443 port) engedélyezése

FONTOS, hogy soha ne halassza a kérelem benyujtasat az utols6 pillanatra, tekintettel az
internet kapcsolatban esetlegesen felmeriilhetd kimaradasokra!


http://www.magyarorszag.hu/
http://www.mvh.gov.hu/portal/MVHPortal/default/mainmenu/ekerelem

Firefox ,,portable”

A ,portable” sz6 hordozhatosagot jelent, vagyis jelen esetben olyan programot, ami nem
igényel telepitést, hanem akar USB kulcsrdl is futtathato. A letoltott fajl egy onkicsomagold
alloméany, meg kell mondani melyik mappéaba csomagolja ki a tartalmat és utdna mar csak a
Firefox indit6jara kell kattintani.

Kérjik ne telepitsen kiegészitdket, mert azok befolyasolhatjdk a MVH elektronikus
alkalmazasok helyes miikodését.

Kérjilk a portable verziét ne frissitse, ugyanis a MVH dltal haszndlt elektronikus
alkalmazasok a kozzétett verzidval (a segédlet készitésekor 9.0.1) biztosan miikodnek, mig az
ujabb verzioknal sajnos ez nem garantalt.

Telepités:

1. Kattintson kétszer a letoltott FirefoxPortable 9 0_1.exe féjlra.

Rendezés v Felvétel konyvtarba v Megosztas ezzel v fras Uj mappa

~

Név Modositds dituma  Tipus

0 Kedvencek :
Bl Asztal E FirefoxPortable 8 0_1 2012,0911.11:10 Alkalmazas 28 418 KB

= Legutobbi helyek
& Letoltések

4 Kényvtarak
@ Dokumentumok
(=] Képek
B Videok
J’ Zene

2. Adja meg hova masolja az dllomdanyokat. Alapértelmezetten abba a mappaba masol, ahol a
letoltott allomany talalhaté.

Self extracting ZIP file =5

Unpack all files to:
| etoltésel,

Corfim ovenwrites




3. Masolas utan létrejon a FirefoxPortable_ 9 0 _1 mappa:

Rendezés v Megnyitds

Unpacking files...

Unzip:

From: FirefoxPortable_5_0_1.exe
Ta:

Iras Uj mappa

0 Kedvencek
Bl Asztal
=] Legutébbi helyek
i Letoltések

~

Médositds datuma

. FirefoxPortable 8. 0_1 2012.09.11.13:16

Tipus

Fajlmappa

A3 2012,09.11,11:10

Alkalmazés

28418 KB

4. Lépjen be a FirefoxPortable_9_0_1 mappaba és kattintson kétszer a FirefoxPortable

alkalmazasra

Rendezés = Felvétel konyvtarba « Megosztds ezzel fras Uj mappa = ~ [ @
I Kedvencek Név B e e
M Asztal |\ App 2012.09.11.13:16 Fajlmappa
“El Legutdbbi helyek . Data 2012.09.11.13:16 Fajlmappa
I Letoltések Oihe 2012.09.11.13:16 Fajlmappa
2011.12.22. 6:43 Alkalmazés
- Konywtérak 21 help HTML-dokument

@ Dokumentumok
[E] Képek
B videdk

Jl fene

Céq: PortableApps.com
Fajlverzid: 1.6.15.0

Létrehozads datuma: 2012.0911.13:16

Meéret: 174 KB

F3jl leirasa: Mozilla Firefox, Portable Edition

5. Sikeres inditaskor megjelenik a Firefox logo

mozilla

Firefox, Portable

Edition

6 PorTaBLEAPPS.cOM / FirefoxPortable




6. Amennyiben a gépére tlizfal van telepitve, elképzelhet6 hogy engedélyt kér a Firefox.exe
részére. Nyugodtan engedélyezze, biztonsagos alkalmazas.

COMODO Tiizfal riasztds

Alkalmazas:  firefoxexe

ﬁ Cél: 127.0.0.1 - TCP

Port: 49200

Biztonsagi szempontok

firefox.exe biztonsagos alkalmazas. A kérés biztonsagos,
engedélyezheti,

(@) Kérés engedélyezése ) Kewesebb opcid E]

() Az alkalmazds: Webbtngészd ﬂ

[C] vélasz megjegyzése

@ Hoayen vélsszolik? v oo | @ megen |

7. Végiil a MVH weboldala jelenik meg, ahol indithatja az elektronikus Ggyintézést.

(7 Firetox =

x Mezdgazdasagi és Videékfejlesztési Hivata...

';.,l' Google p| i B-

€< > |= www.mvh.gov.hu )

QP MVH Udvizsiiika o)

ol Mez6gazdasagi és Vidékfejlesztési Hivatal

Vidikiejlesztisi

Hivatal honlapjan!
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Monitoring és k Kirendeltségi iigyfélszolgalatok elérhetésége a meniiben talilhats >>
statisztikak

Kélcsdnds + Kiemelt linkek

megfeleltetés Aktusilis




Belépés a feliletre

FONTOS! Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy az elektronikus feliilet a Mozilla Firefox
bongészore lett optimalizalva! Mas bongészokkel eldfordulhat hibas megjelenités!

1.  Kérelem benyujtasahoz latogasson el a www. mvh.gov.hu weboldalara, és kattintson a
az Elektronikus ligyintézés gombra

“) Mezégazdasagi és Vidékfejlesztési Hivatal Kiszponti Portal - Féoldal - Mozilla Firefox [BEE
Eajl  Szerkesztés  Meézet Elfemények  KomyvieleOk  Esekizok  Sigd
@ - C o G Q‘E 32 htep: . mvh gov.huj | [#q~ adobe acrobat vasarlas P
3€ Meziigazdasagi és Videkfejlesztési Hi...| -
B
QP MVH  Uoceoia @ it
P 1S Mezoqazdasam és Vidékfejlesztési Hivatal .
honlapjan! = ——

lgy félszalgalat: (1) 374-3602, (1) 374-3604
asok
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Linkgyijtemény
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2. A megnyil6 lapon jobb oldalon kattintson a ,, E-Kifizetés ” gombra,

" Ud\"OZOUUK a faﬁ m— G

€ Mez6gazdasagi és Vidékfejlesztési Hivatal M
atar honlapjan! e
iy

Kozponti iigyfélszolgalat: (1) 374-3603, (1) 374-3604 B =
i Keresés Bl g &
Alkalmazasok
l:l Fdoldal / Elektronikus iigyintézés / « ¥Yissza az elizd oldalra /\
Kategéri N
Sregens €-KIFIZETES
Mindenhol
- - H 0 : & = A I, tengely kifizetési kérelem
Részletes keresés Elektronikus ligyintézés - aktualis g bty
. N e
Tisztelt Ugyfeleink! ~——
i Tarsoldalak
Felhivjuk szives figyelmiket, hogy 2010, junius 21-tdl honlapunkon elérhetd az © .EGYSEGES KERELEM
s Kézadatkeresd exportengedély kérelem elektronikus benyidjtdsat lehetdveé tevd rendszer!
. Magl,lar kézlany Exporthizonyitvdny irdnti kérelmeiket ezentdl elektronikus Gton is benydjthatjdk az Elektronikus kérelembeadas
. »8-EXPORTENGEDELYEZES” mendponton keresztal, Javasoljuk a vonatkozd tdjékoztatd és lgyintézés
. Ug'a'fEh-'Ona' meagtekintését,
s KAzinarnatisi

3. majd ezt kovetden Kattintson az ,, Ugyfélkapus bejelentkezés” linkre, majd a megjelend
oldalon adja meg az tigyfélkapus regisztracional véalasztott felhasznaloi nevét és jelszavat.

Ud\mzoljuk a "’é“\
== MVH MezOgazdasagi és Vidékfejlesztési Hivatal

alal |‘10ﬂ|d[.JJ<Jr|

T
QI: Fdoldal o Hasznalat v Gyakgii & £ ) érdése wan?

N Ugpféitkapus be_fe."entkezes 1

[tc:123) On a rendszer iltal nem azonositott felhasznal

KR deburnertomnm rpomtatisa
Ideiglenas jelszd rmegraltortatiza

Sikeres bejelentkezéskor az alabbi lizenetet jelenik meg rovid iddre.


http://e-kerelem.mvh.gov.hu/

1]

.TJGYFELKAPU \*ﬁ“o\i =

- 0.
Lépjen be az Ugyfélkapun! .UGYFELI_(APU Qﬂ““

e —

Felhasznalénév: Tecztelek

Jelszé: eenese

Belépes Mégse

Még nern regisziralt? | Elfeleftette a jelszavat?

Bejelentkeze
B sesitses a J

On az Ugyfélkapu bejelentkezési oldalan van. Vagy a "Belépés’ gombra
Kattntott &5 s7eretne DEIEpN STeMENyes Ggyrelkapuiaba vagy olyan
ugyfelkapus szolgaltatast nivott meg, amelyhez bejelentezes s7lkseges On sikeresen bejelentkezett, Néhamy pillanat malva a kért szolzaltatés oldala
Amennylben van reglsztracioja es tudja bejelentkezési adatalt, Iepjen be! o B S X L

Ha még nem regisztralt, teaye meg! Ha pedig elfeleftette jelszavat, kérien jén be, ha mégsem, kérjik kattintson ide!
tjat!

£z Ugytélkapu részleteirti| segitséget kaphat az Ugyfélkapuval foglalkozd
eTananyagunkban

4. A megjelend oldalon valassza ki, hogy sajat nevében vagy meghatalmazottként kivan-e
kérelmet benyujtani. Ha most kivan ) meghatalmazast rogziteni, akkor a sajat nevében
opciot valassza. Ha mar van eldzéleg rogzitett meghatalmazasa, akkor kivalaszthatja a
listdbol Meghatalmazoit.

Képviselt igyféel valasztasa

Evangélikus Egyhazkozség

| || Seiires || Tardl |

| Képviseltek frissitése | | Tovébb |

Meghatalmazas hasznalata

Amennyiben nem sajat nevében kivan kérelmet benyujtani, ugy a kérelem beadasdhoz
szlikséges elOzetesen meghatalmazas készitése. Ezt kizarolag elektronikus uton lehet
rogziteni, a sajat néven torténd iigyfélkapus bejelentkezést kovetden a ,,Meghatalmazas
rogzités” meniipontot kell kivalasztani.

DB EEG RN CF N Regisztracio kezelés T Ugyek allasa I FE dokummenturn nrormntalasa

Benyiitott meghatalmazasok dechnikal kizrermikddések

Meghatalmazas VissZavonas

Technikal kizremikides rogzites

Technikal kizremiikides visszavonas




Fontos, hogy meghatalmazast csak sajat néven tudja rogziteni, tehat figyelni kell, hogy
amennyiben egy iigyfél nevében mar kérelmet adott be, utana ki kell Iépni és a sajat nevében
kell Gjra belépni a mentire, ellenkezd esetben a kdvetkezd hibatizenet érkezik:

A kérés soran hiba tirtént

On valaki mas meghatalmazottjaként nem adhat meg meghatalmazast! Kérjiik lépjen vissza a meniire, és ott a Képviselt beallitasanal
valassza ki sajat magat a legfeliil lév§ (sajat nevében) sorral, és ugy vigye fel a meghatalmazast!

Wissza & menlire

Belépéskor az alabbi feliiletre jutunk, ahol els6ként meg kell adni, hogy tamogatasi
jogcimekkel kapcsolatos tigyekre (pl. benyuajtas) vagy tigyfél-nyilvantartasi tigyekre (pl.
regisztracids adatok megvaltoztatdsa) szol a meghatalmazas. Lehet mindkett6t is valasztani az
elsd kapcsolot bejeldlve.

A kifizetési kérelem benyujtasdhoz elegendd a ,,Csak intézkedési/tdmogatdsi jogcimek”
mentipont megjelolése.

A masodik pontban a Meghatalmaz6 regisztracios szamat és a MVH-t6l kapott jelszavat kell
megadni. Ez utobbi nem azonos az tigyfélkapus jelszavaval!

l Menli H Hibak fellilre H Ellendrzés f:"‘ Véglegesités |

1 __Jeldlje ki a meghatalmazas tipusat
® Intézkedésiftamogatasi jogcimek és ligyfél-nyilvantartasi iigye@ Intézkedésitamogatasi jo@ © Csak lgyfél-nyilvantartasi iigyek

—2__Meghatalmazo adatai
Ugyfél regisztracios széma‘ol—
Neév:

Cim:
Jelszo: Ql—

3 __Jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd egyéb szervezet meghatalmazé té
Térvenyes képviseld neve:
Cim:

Sziiletesi helye: varos, kizseég  Sziiletesi ideje: I

Minden tigyfél, aki regisztralt és jovahagyott tdamogatasi/kifizetési kérelemmel rendelkezik
(barmilyen jogcimben), tajékoztatd levélben kapta meg a jelszavat. Azon tigyfelek, akik uj
igénylok vagy elfelejtettek jelszavukat, 0j jelszot az MVH megyei kirendeltségein kérhetnek
postai Gton vagy személyesen. Uj iigyfél-regisztracio esetén automatikusan megkapjik a
jelszot.

A jelszo igényléséhez sziikséges nyomtatvanyokat megtalalja az alabb webhelyen:

http://www.mvh.gov.hu/portal/MVVHPortal/default/mainmenu/ugyfelnyilvantartas/g946 adatl
ap es kitoltesi utmu 20091115 1007401



http://www.mvh.gov.hu/portal/MVHPortal/default/mainmenu/ugyfelnyilvantartas/g946_adatlap_es_kitoltesi_utmu_20091115_1007401
http://www.mvh.gov.hu/portal/MVHPortal/default/mainmenu/ugyfelnyilvantartas/g946_adatlap_es_kitoltesi_utmu_20091115_1007401

)

QP MVH oo X

O Mezd6gazdasagi és Vidékfejlesztési Hivatal By
Kozponti ligyfélszolgalat: (1) 374-3603, (1) 374-3604 [ < B
Tamogatasok H o @ =
itss Féoldal / Ugyfélnyilvéntartss / « Vissza a2 izt oldakea ' P gt
Hirek » -

&2 HyH-rol ' 3946 adatlap és kitdltési atmutaté | Kereses |
Allaslehetdségek 2013-01-10 16:03 1

Archivum .

ARl Az 2ok G946-0s (Kérelem/adatszolgdltatas elektronikus Gton tdrténd Kategéria

intézéséhez szikséges jelszo irdnti kérelem) adatlap és kitdltési Gtmutatd Mindenhol
Részletes keresés

Monitoring és ' Csatolt dokumentumok:

statisztikak ci Mg o

R RTaeT im ére atum

Kolcsonds y Kiemelt linkek

megfeleltetés 5013-01-10

MVYH Kft. @ G946 jelszdigényld adatlap 28,6 kB 16:01 Tajékoztaté a foldhasznalati
TEPT— G946 jelszdigényld adatlap kitdltési 309,8 2011-02-25 nyle gt nan

Kézérdekii adatok G jelszdigényld adatlap kitdltesi -02- Y . i
”ozer ekii adato ’ E Gtmutats k‘B 19:94 bekovetkez?ttfbt‘akove'tkezendo
Uvegzseb fontosabb valtozasokrél

A meghatalmazott adatai mezO6k automatikusan toltédnek a korabban megadott adatok
alapjan.

Ezt kdvetéen meg kell adni a meghatalmazas érvényességének
—  kezd6 id6pontjat: ez legkésobb a kérelem benyujtasanak napja legyen,
—  végso idopontjat: adott datumig vagy visszavonasig/felmondasig.

Meghatalmazas kezd6 idépontjanal javasolt az aznapi datum megadasa, ha a meghatalmazas
azt lehetové teszi.

— 5 Az egyes intézkedeésitamogatasi jogcimek intézésére feljogosité meghatalmazas Intézkedeés
Az allando meghatalmazas érvenyességének kezdd idopontja:

7 @z allando meghatalmazas MVH-hoz tértend beerkezestol vagy 2010.09.29 ev/ho/nap

Az allandé meghatalmazas érvényességének vége:

isszavonasig/felmondasig vagy év/ha/nap

Az allandé meghatalmazas és annak bejelentése:

Meghatalmazas az MVH-nal intézheto valamennyi intézkedéshez/iamogatashoz kapcsolodo valamennyi jogcimmel. illetve egyes jogcimekkel kapc
alabbi eljarasi cselekményekre adhato

Meghatalamzé meghatalmazza Meghatalmozottat:
a) valamennyi jogcimre és az azzal kapcsolatos teljes hatdsagi eljarasra O

b} az alabbi jogcim(ekjre és az azzal kapcsolatos alabb megnevezett eljarasi cselekményekre ®



A lenyil6 meniibdl kell kivalasztani a megfeleld jogcimet/jogcimeket.

—— 6 — Alabbi jogcim(ek)re és az azzal kapcsolatos, alabb kijelélt eljarasi cselekményekre yre

! < (| Ujjogeim felvétele  Kijelslt jogcimek tériése
c—  _—

Baromfi export
Cukor export

JEMVA - Agrar-kérnyezetgazdalkodas (61/2009. (V.14.) FVM rendelet)
JEMVA - Erdo NTB

EMVA - Erdo-kérnvezetvedelni intezkedésel tamogatasa ((124/2000 (IX.24.) FVM rendelet)

EMVA - Falumegujitas és -fejlesztés (135/2008. (X. 18.) FVM rendelet)

EMVA - Mezdgazdasagi termékelk értéknoveléséhez nytjtandd tamogatas (ELIP)

EMVA - Mikrovallalkozasolk letrehozasa és fejlesztése (136/2008. (X. 18.) FVM rendelet)

EMVA - Nem termelo mezogazdasagi beruhazasols (33/2008. (III. 27.) FVM rendelet)

EMVA - Turisztikai tevekenysegelc 6sztonzese (137/2008. (X 18.) FVM rendelet) ev/ho/nap

EMVA - Videki érokség megorzese (138/2008. (X. 18.) FVM rendelet)
L EMVA-Monitoring (18/2009. (II1.6) FVM rendelet)

év/ho/nap

rEMVA-Szaldkepzes (139/2008. (X. 22.) FVM rendelet)
Egyseges leérelem
Gabona export
Non-Amnex I. export

Jogcim kivalasztasa utan kattintson az ,,Uj jogcim felvétele” gombra. Ekkor megjelenik, hogy

konkrétan milyen tevékenységekre ad meghatalmazast az adott jogcim vonatkozasaban.

Ha lenti sziirke hatter(i lista nem jelenik meg, akkor az adott jogcimre nem torténik meg a

meghatalmazas!

—— 6 —Alabbi jogcim(ek)re és az azzal kapcsolatos, alabb kijelolt eljarasi ényekre yre

EMVA - Mikrovallalkozasok létrehozasa Uj jogcim felvétele )Kiielb‘lt jogcimek torlése

EMVA - Falumegujitas és -fejlesztés (135/2008. (X. 18.) F\ Torlésre kijeldli:

tamogatasi kérelem benytjtasa (az egységes kérelemhez tartozo jogcimek esetén csak elektronikusan teljesitheté)

adatvaltozas bejelentése és bejelentési kbtelezettség teljesitése, az ligyfél-nyilvantartasha bejelentett adatokban bekd
az ellenérzésben, és az azt kivetd hatdsagi eljarasban valo keépviselet ellatasa

iratbetekintés

fizetési kdnnyitésre iranyulé kérelmek eléterjesztése

jogorvoslat iranti kérelem henyuijtasa

tamogatasi kérelem moédositasa (az egységes kérelemhez tartozo jogcimek esetén csak i 1 teljesithetd)

tamogatasi kérelem (részben vagy egée 1 tortenc) vit 1asa (az egységes kerelemhez tartozo jogcimek esetén csak elektronikusan teljesithetd)
kifizetési kérelem benyuijtasa (az egységes kér tartozo jogcil esetén csak elektronikusan teljesithetd)

ifizetési kérelem modositasa (az 2 é tartozo jogci esetén csak elektronikusan teljesithetd)

kifizetési kérelem (részben vagy egészben térténd) visszavonasa (az egyseges keér tartozo jogcil esetén csak elektronikusan teljesithetd)
az ligyfel MVH-nal nyilvantartott i & ése (az egyseges kér tartozo jogcimek esetén csak elektronikusan teljesitheto)

EMVA monitoring altatasi ko ég teljesitése (csak elektronikusan teljesithetd)

nyi ételi ko ég teljesitése az MVH felhivasa alapjan

Ha tobb jogcimet akar kivalasztani, akkor a lenyilo listabol valassza ki a kdvetkezé jogcimet,

majd Kattintson ismét az ,,Uj jogcim felvétele” gombra.

Ezt kdvetden meg kell adni két tanu nevét és lakcimét, amelyre hibaiizenet is figyelmeztet.



—— 8 —Ugyfél-nyilvantartasi iigyek intézésére, amely
- Uj jogeim felvétele ||Kijelslt jogcimek torlese
I 2010.09.29 PH.
helység év/hé/nap meghatalmazd/meghizo alairasa
meghatalmazott alairasa
e
1. tanu neve
o]
tanu lakcime
|
K 3@

Ha a meghatalmazas hibatlanul kit6ltott, véglegesiteni kell a ,,Véglegesités” gombbal, amely
ekkorra mar aktivva valik.

| Meni || Hibakfelilre | | Ellenérzés (@

A véglegesitett meghatalmazdson mar nem valtoztathat, erre figyelmeztet az alabbi
figyelmeztetd ablak:

Az oldal afz) hitps:/fe-kerelem-teszt.mvh.gov. hu helye... E|

e Befejecte a kérelem kitiltését, és nem kivan mér modositani rajta?

Majd az el6z6 {izenetet kovetden plusz egy biztonsagi kérdés jelentkezik:

Az oldal a(z) https:/fe-kerelem-teszt.mvh.gov.hu ... g|

Veglegesités ukan nem all modjaban valtoztatni az adatokon
Biztosan véglegesiti a kérelmét?

’ Mégse ]

Az ,OK” gombok megnyomésa utdn megjelenik az ,,UK Beadas” gomb, amelynek
segitségével ligyfélkapun beadhaté a meghatalmazas.

Véglegesités utan, de UK Beadas el6tt nyomtassa ki a meghatalmazast!

A meghatalmazast minden esetben ki kell nyomtatni és ala kell irni.

Az alairt meghatalmazasbol:
. 1 példany a meghatalmazonal marad,
= 1 példany a meghatalmazotté, illetve



= 1 példanyt a meghatalmazotton keresztiil tovabbitani kell az MVH
lakohely/székhely szerinti kirendeltségére.

Fontos valtozas, hogy a meghatalmazas egy példanyat a meghatalmazott, masik példanyat az
ugyfél koteles megdrizni, a harmadik példanyt legkésdbb a meghatalmazasban szerepld
eljarasi cselekmény elvégzését megel6zéen hisz nappal el kell eljuttatni az tgyfél
lakohelye/székhelye szerint illetékes megyei MVH kirendeltségére.

Az MVH illetékes megyei kirendeltségére eljutatott meghatalmazast a MVH — a képviseleti
jogosultsag ellendrzését kovetéen — nyilvantartasba veszi. A kérelem meghatalmazott altali
elektronikus ton vald benyujtasanak feltétele az eldzetesen benyujtott meghatalmazas
nyilvantartasba vétele. Amig a nyilvantartasba vétel nem tértént meg, a meghatalmazott nem
tud belépni az elektronikus kérelem-kitoltd feliiletre.

Az adott meghatalmazas visszavonhat6/felmondhato.

A meghatalmazas nyilvantartdsba vétele utdn a meghatalmazott beléphet a feliiletre és
elkezdheti a kitoltési folyamatot.

Nem megfeleld meghatalmazas esetén a meghatalmazott be sem 1éphet a feliiletre, mivel azt
az alabbi hibaiizenet megakadalyozza.

A kérés soran hiba tortént

Ennek a bizonylatnak a régzitésére nincs érvényes meghatalmazasa

Yissza ameniire

A MVH honlapon elérhetéek a kapcsolodd oktatasi anyagok a kovetkezd utvonalon:
Elektronikus iigyintézés/ Kiemelt dokumentumok:

Kiemelt dokumentumok

* MVH GIRD kadok

« MEPAR Blokk keresd

+ Tajéekoztats tamogatasi adatok
kiozzétételérdl

+ Dktatasi anyaq: Egységes
kérelem 2009

+ Oktatasi anyag: E-monitoring
2010

+ Oktatasi anyaqg: E-egységes
kérelem 2010

+ Kérelem fadatszolgaltatas
elektronikus dton tirténd
intézéséhez sziikséges jelszd




Amennyiben a ,,UK Bead4s” gomb megnyomasat kovetden az alabbi hibaiizenetet kapja, a
kérelem adatai taroldsra keriiltek a szerveren €s egy rendszeresen lefutd csoportos parancs
fogja atkiildeni az adatokat az Ugyfélkapunak. A benyujtas ekkor sikeres volt, figyelje E-mail
postafidkjat, ha megérkezett az értesité levél akkor folytassa a tovabbi lépésekkel.
Amennyiben 1 nap elteltével sem kapja meg az értesitést jelezze a MVH ligyfélszolgalatanak.

Ugyfélkapus beadas

On sikeresen kezdeményezte a kérelem iigyfélkapus beadasat.
Amennyiben az iigyfélkapu jelenleg foglalt, dgy késdbb ismételten megkiséreljiik a kérelem feltoltését.

Amennyiben egy napon beliil nem kap értesitést, kérjiik vegye fel a kapcsolatot az ligyfélszolgalattal.

Kérjiik, tovabblépésre az alabbi "Vissza a meniire™ gombot hasznalja!

“issza a meniire

Kérelem kitoltésének megkezdése

1. Miel6tt megkezdi a kitoltést, ellendrizze hogy a megfelelé személy neve szerepel-e a
»Képviselt cég vagy személy” megnevezést kovetden. Ha nem, akkor a ,,Képviselt
beallitdsa” pontra kattintva megvaltoztathatja képviselt személyt vagy szervezetet.

13 (tormt721) ﬁrl:l:néven ity @gv él ! |i' &likus Egyhazkbzség Drédovisalt bedllitisa, Kijelentkezés]

[ Meghatalmazas kezelés T Regisztracio kezelés T Uoyek allasa TKR dokurnenium nyomtatasa 1

2. Valassza ki a meniilistabol a vonatkozo tengely alatt az ,, Elektronikus kifizetési kérelem
inditds”” meniipontot

[ Meghatalmazas kezelés T Regisztracio kezelés T Ugyek allasa TKR dokumentum nyomtatasa 1

" |
Egységes Kérelem EMVA Gazdanet ﬂ:]
Euripai Meziigazdasagi és Garancia ALap (EMGA) EMw GazdaMet elektronikus felilet inditasa. )

=] Eurdpai Meziigazdasagi Vidékfejlesztési Alap (EMVA)

I. Tengely: A mezdgazdasagi és erdészeti agazatol

Mezdgazdasaghaz és erdidgazdatkadashoz kapcsaloda szalamal

képzések ﬂl]
IL. Tengely: & kiirnyezet és a vidék fejlesztése . . . . . . . o
— — . I Mezdgazdasdghoz és erddgazdalkodashoz kapesolddd szakmai képzések
T 1engely: Vidéki elet‘ mln{usege Esla‘w dasag diverzifikalasa clektronikus felilet inditdca.
Elekironikus Kifizetési Kérelam inditas

=] 1v. Tengely: LEADER
Elekironikus Kifizetesi Kerelem inditas

Altalanos - Tobb jogcimhez kithetd



3. Ezt kovetden a megjelend feliileten indithatja
a. uj kérelem kitoltését
b. megkezdett kérelem kitoltésének folytatasat
c. beadott kérelem modositasat benytjtasi idészakon beliil

Meglévé kérelem médositasahoz, vagy folytatasahoz kattintson a Médositas vagy Folytatas gombra a megfelels sorban.

Uj kérelem inditasahoz az Uj kérelem gombra.

Uj kérelem
Rigzitett kérelem folytatasa:
Idészak . . A g
TK intézkedés (INTKO) hata K kezdete Idészak vége UtOIS? médositas Folytathato?
atarozat (ERVTO) (ERVIG) datuma

EMVA - Falumegujitas és
-fejlesztés (135/2008. (X. 1105359514 2008.10.19 2009.01.12 2010.09.29 15:45:44

18.) FVM rendelet)
EMVA - Vidéki érékség

megérzése (138/2008, (X. 1105363072 2008.10.19 2009.01.12 2010.09.29 14:27:10

18.) FVM rendelet)

Beadott kérelem médositasa:

TK TK Idészak Idészak
Vonalkod intézkedés hatarozat kezdete vége Beadas datuma Modosithato?
(INTKO) (ERVTO) (ERVIG)
EMVA -
Turisztikai

tevékenységek
8219472191  gsztnzése 1105363063  2008.10.19  2009.01,12  2010-09-29 14:33:@3.0 >

(137/2008, (X.
18.) FVM
rendelet)

Menii a

Kesz 8@

Beadott kérelem moddositésa esetén, ha menti a modositast, de nem adja be a kérelmet, akkor
az megjelenik a rogzitett kérelmek listajaban is, ez esetben a ,,Folytatas” gombbal folytathato
a kitoltés.

4. Uj kérelem inditasa esetén elészor a felbukkané mez6ben meg kell adni a tdmogatési
hatarozat vonalkddjat, amelyre vonatkozoan kifizetési kérelmet ad be.

Az oldal a(z) hitps:/fe-kerelem-teszt.mvh.gov... g|

6 Kérem adja meg a tamogatasi hatarozat vonalkadjat!

[ QK l [ Mégse ]

FIGYELEM! Egy hatarozathoz, egy benyujtasi idészakban, egy tligyfél csak egy kérelmet
nyujthat be, igy ha mar van beadott kérelme benyujtast gatld hibaiizenet jelenik meg.



Alapvetd miiveletek a fellileten

A feliileten az egyes gombok és jeldlések funkcioja:

[ Menli ] [ Hibak fellilre l I Ellendrzés l I Mentés ﬁ:" UK. Beadas | I El5zetes nyomt.

Menii — visszalépés a fdmeniibe

Hibak feliilre - Az alapértelmezettem az oldal aljan megjelend hibakat feliil a gombsor
alatt jeleniti meg. Ugyanezen gombbal lehet vissza is allitani valamint a kérelem végére
helyezni.

Ellenérzés — Hatasara lefutnak a beépitett ellendrzések (Javasoljuk gyakori hasznalatat!)
Mentés — a kérelem adatai benyujtas nélkiil tdrolasra keriilnek (kilépés utan is), késébb a
kitoltés barmikor folytathatd. Javasoljuk gyakori hasznalatat!

UK. Beadas — hibatlan kérelem esetén aktiv, funkciéja a kérelem benyujtisa a MVH-hoz
El6zetes nyomt. — A kitoltés kozben kinyomtathatja a kérelem aktudlis allapotat. A
kinyomtatott ,,kérelem” nem benyujthatd, csupan tajékoztato jellegii!

Egyes pontoknal:

9 __Szamla- és bizonylatosszesitd - A
| Uj beszuras || Kijeléltek torlése || Tételek exportalasa

Uj besziiras — az adott blokk mez3ibél egy tjabb sort beszir
Kijeloltek torlése - az adott pont mezG6ibdl a kijelolteket torli
Tételek exportalasa — az adott blokk adatait Excel-be exportalja

Amig az egyes cellak mellett B vagy B jel 14thato, addig az hibat tartalmaz és a kérelem
nem adhatd be. A hiba lehet adatmegadés hidnya, hibas adat, vagy masik megadott adattal
ellentétes adat. A hiba oka megjelenik a hibatizenetek kozott.

A fenti jelekre 4llva az egérmutatoval megjelenik a hiba oka,
hénap, nap)

Ml e v‘lwmla v 1354 |2007.01.01

A tételrészletezd tabldban megadott tételsorszam, nem szerepel az & tablaban! (Tétel |\
Sorszam)(l, sor) /

vagy a masik lehet6ség hogy a hibaiizenetre kattintva az adott hibahoz ugrik a kurzor.

[ Menli l l Hibak alulra ] [ Ellendrzés l I Mentés ;ﬁ| UK. Beadéas | l Elézetes nyomt. l
Sily Kod —Srtvet—
16331 A tételrészletezd tablaban megadott tételsorszam, nem szerepel az A tablaban! (Tetel Sorszém)(l.sD
L 16326 A megadott azonosito (RGNt adusZdiTa TenT e et sor)
i 16326 A megadott azonosito (Kiallito adészama) nem meqgfeleld!(1. sor)

A FFREF 5 RAEE0s (88ccbif e 2020 mmcs e Jbaml ke o bioomedond

Amennyiben kitoltés kdzben az alabbi iizenetet kapja, a kérelem addig beirt adatai tarolasra
keriiltek, belépést kdvetden adatvesztés nélkiil folytathato a kitoltés.



A rendelkezésre allé idékeret lejart, kérjiik a folytatashoz jelentkezzen be.

[Ugufélkapus bejelentkezési]

FONTOS! Az internetkapcsolatbol fakadd esetleges adatvesztés elkeriilése érdekében a

kitoltés kozben hasznalja gyakran a mentés gombot! Sikeres mentés esetén az alabbi iizenet
jelentkezik.

Az oldal af{z) https://fe-kerelem-teszt.mvh.go... rg|

1 A mentés sikeras wolt

A feliileten a halvanykék mezdk kitoltenddek, a fehér mezdkbe a rendszer tolti fel az
adatokat.

—— 9 Szamla- és bizonylatosszesito - A

l Uj beszuras Kijeldltek torlése H Tételek exportalasa l
Térél Sorszam Bizonylat Klfs1di Bizonylat tipusa Kiallité adészama Teljesites Fiz.médja  Deviza-
azonositéja bizonylat?

Netto érték Pénzigyi PU-i teljesitest igazold

iddpontja (év, nem teljesités bizonylat(ok) azonesitsja
hénap, nap) idépontja

DAl 4 | &) d|

| [ & &N
——10 _Szamla- és bi latésszesitt - B
[ Ujszamlabesziras || Kijelolek toriése || Tételek exportalasa |
Térél Tétel Sorszam AT Szamlatétel  Szamlatétel VTSZISZJ Megnevezés isé Mérték é a &telnetté  AFA kulcs Kiilféldi AFA
beszuras sorszam sorszam tipusa (EIS) értéke erték
O S I | =
1 _Tételrs - [Fegrevezss




Kifizetési kérelem kitoltése

FIGYELEM! Az alabbiakban az egyes mezokbe beirt adatok kizarolag csak a feliilet
bemutatasat szolgaljak, nincsenek Osszefiiggésben az egyes jogcimeknél tamogathato
tevékenységekkel.

Ha egy mezOben adatot ad meg, akkor automatikusan lefutnak ellenérzések, emiatt
eléfordulhat, hogy a kdvetkez6 mezdbe nem tud azonnal atlépni.

Ertelemszertien adja meg a sziikséges adatokat a 9. pontig, az egyes mezdk értelmezéséhez

tovabbi informaciét talal a Kitoltési Utmutatokban.

9-12. blokkok altaldnos ésszefiiggései

A 9-10. blokk szolgal a szdmla adattartalmanak a rogzitésére.

——— 9 Szamla- és bizonylatosszesité - A

[ Uj beszdras [ Kielotek tirlése || Tetelok exportalasa |
Tordl Sorszam Bizonylat Kiilfo1di Bizonylat tipusa Kiallité adészama Teljesites Fiz.médja  Deviza- Netto ertek Pénziigyi PU-i teljesité st igazolo
azonositoja bizonylat? idépontja (év, nem jesité i ) itoj
hénap. nap) idépontja
DAL a4 ]| 1] | [ &) &N
——10 _Szamla- és bizonylatésszesité - B
[ Uiszamlabeszirds || Kijeldltek torlese || Tetolek exportaldsa |
Térél Tetel Sorszam A" Szamlatétel  Szamlatétel VTSZISZJ) Megnevezés isé Mérté é a é netté  AFA kules Killfé1di AFA
besziras sorszam  sorszam tipusa (EIS) értéke ertek
)
o ! | | o4 | 4
1 _Tetelrészletezd [Fegrevezés]
Uj beszuras |[ Kijelditek torlsse | Tételek exportéldsa |
Torsl Tétel Sorszam "AT Szamlatétel Kiadasi Referencia Kod vagy Arajanlatos a Mérték é a i Egyedi ito Egyedi azonosito
beszuras sorszam sorszama tételazonosito tipus megnevezés mennyiség kivant netto megnevezése
kiadas
)
O 1 [ | | &N I~ | | 4
12 _Araja tételbej ]
[ Uj beszuras I[ Kijeloltek torlese |
Elfogadott arajanlat Visszautasitott drajanlat
Tordl Ssz Kiadasi Arajanlatos tetel isé Mérték-  Kiallitoja osza Netto értéek (Ft) Kiallitojanak adeszama Netto érték (Ft) Magasabb értéki arajanlat
tételazonositd megnevezése egység elfogadasanak indoklasa
a | | | [ | | |

A 9. blokkban kell megadni a szamlak fejlécéhez koto6do adatokat, itt egy sor egy db szamlat
jelent. Ezt kovetden a 10. blokkban kell megadni az egyes szamlakon szerepld tételsorokat,
tehat itt kell kifejteni a szamla tartalmat.

Fontos, hogy a 9-10. blokkban megadott adatoknak minden esetben egyezniiik kell a szamlan
szerepld informaciokkal, mivel az a helyszini ellendrzés soran ellendrzésre kertil!

A szamlakbol elszamolni kivant tételeket a 11. blokkban, a tételrészletezon kell megadni, itt
kell megadni példaul, hogy az adott szamlatételb6l mekkora mennyiséget, milyen értékben
kivan elszamolni. Itt kell megadni tovabba, hogy a tétel a hatarozatban melyik jovahagyott Gn.
kiadasi tételhez tartozik.

A 9-11. blokkok kitdltését kovetden, a 12. blokk szolgal arra, hogy feltlintesse azokat a
tételeit, amelyek nem sorolhatéak be sem az Epitési Normagyiijteménybe (ENGY) sem a
Gépkatalogusba, tehat amelyeknek a realitdsat arajanlatokkal kell alatdmasztania. Tehat a
tételrészletezOn mar felsorolt 4rajanlatos tételek tovabbi adatait adja meg itt.



9. blokk - Szamla és bizonylatésszesito - A

nylatosszesits - A

g e
P o T o =
q Uj beszuras P Kijeldltek torlése H Tételek exportaldsa l
e — -
Térél Sorszam Bizonylat Kulfsidi Bizonylat tipusa Kiallité adészama Teljesités Fiz.médja  Deviza- Netto értek Pénziigyi PU-i teljesitést igazolo
azonositéja bizonylat? idépontja (év, nem jesité i ) ito)

hénap, nap) idépontja

DAL 4 | &N 1] [ &) &N | |

Uj besztras gomb hasznélataval vigye fel az egyes szamlainak azonosito adatit.

10. Blokk - Szamla és bizonylatdsszesito - B

Uj szamla tételei felvitelének a megkezdésekor, az elsé tételsornal hasznalja az ,,Uj szamla
beszaras” gombot, és adja meg hogy az 9. blokk melyik sordhoz (melyik szamlahoz) tartozik:

Az oldal a(z) https:/fe-kerelem-teszt.mvh.go... E]

6 Szamla és bizonylattsszesitd - & sorszam

Ha mar megkezdte az adott szamla adatainak a megadasat, tehat mar van legalabb egy felvitt
sora és egy Ujabb szamlatételt akar felvinni ugyanazon szamlarol, akkor hasznalja a zo6ld
plusz gombot barmelyik adott szamlara hivatkozo sor mellett.

Ha végzett az adott szamla tételeinek felvitelével, akkor az ,,Uj szamla beszuras” gombot
hasznalva kezdheti meg a kovetkezd szamla tételeinek a felvitelét.

Az 1. sz szdmldhoz jabb sor beszurasa:

10 _Szamla- és bizonylatésszesits - B
| UjSzamiabesziras || Kijelohek torlése || Tetelek exportalésa
Térél Tétel Sorszam AT Szamlatétel  Szamlatétel VTSZISZJ Megnevezés isé Mérték é a étel netté  AFA kules Kiilfaldi AFA
Dyis sorszam  sorszam tipusa (EIS) érteke értek
o] f [t sz ] 222 SzolgiltatasL f db so0000 [25 v |
[t |2 &) | & A A A A ¥ |

A4 ThAbalednalaba-d

A 2. sz szamla els6 soranak megkezdése:

7 = tosszesitd - B

Uj Szamla beszuras Kijelhek tortése || Tetelek exportaldsa
Térél Tetel "AY Szamlatétel  Szamlatétel VTSZISZJ Megnevezés isé Mérték é a é netté  AFA kulcs Kiilf5ldi AFA
beszuras sorszam sorszam tipusa (E/S) értéke erték
" [sm ] [ [szolgéltatés1 b [ab \ s00000 [25 o] |
Jt [2 [szr1 « [n [szolgatis2 b [aw \ sooo00] [25 o |

11. blokk - Tételrészletezo

11 _Tételré 0]
[ Uj beszuras || Kielohek toriése || Tetelek exportélasa |
Térél Teétel Sorszam AT Szamlatétel Kiadasi Referencia Kaod vagy Arajanlatos a Mértél é a i Egyedi ito Egyedi azonosito
beszaras sorszam  sorszama  tételazonosito tipus megnevezés mennyiség kivant netta megnevezése
kiadas
oy
o ! | | | &) R | | | ]|

A tételrészletezOn egy Uj tétel felvitelénél hivatkozni Kell, hogy az melyik szamla, melyik
szamlatétel sordhoz tartozik. Emiatt az ,,Uj beszlrds” gombra kattintva egymas utan két
felugro ablak jelenik meg, ahol ez megtehetd.



Az oldal a(z) hitps:/e-kerelem-teszi.mvh.go... E| Az oldal a(z) hitps:/e-kerelem-teszi.mvh.go... E|

e & lap sorszam e Szamlatétel sorszam

| 1

[ QK l[ Mégse ] [ QK l[ Mégse ]

Ha egy szamlatételhez akar tobb sort felvinni, akkor a megfelelé hivatkozasokkal rendelkez6
mar felvitt sor mellett a zold plusz gomb megnyomasaval megtehetd. Ilyen eset akkor
fordulhat eld, ha példaul a hatdrozaton kiilon kiadasi tételazonositéja van két eszkdznek,
azonban a szamlan valamilyen okbdl csak egy sorban szerepelnek.

11 _Té
[ Uibeszuras || Kielolektoriese || Tatelek exportalasa |
Térél Teétel Sorszam A" Szamlatétel Kiadasi Referencia Kéd vagy Arajanlatos a Mérték é a i Egyedi ito Egyedi azonosite
beszuras sorszam sorszama tételazonosito tipus megnevezés mennyiség kivant netto megnevezése
kiadas
fl 1 |21 | Eszkoz v & JTeen v | 1 |d | 500000 | Nines azonosits v |
O | 4 Al va 4| - 4l 4] 4| I 8 |

FONTOS! Hogy azon tételeknél, amelyek nem sorolhatdak be sem az Epitési
Normagytijteménybe (ENGY) sem a Gépkatalogusba, valamint nem is tartoznak az ,,Egyéb
elszamolhato kiadasok™ (pl. tanacsadasi dijak stb) kategdridba, azoknal a Referencia tipus
mezében az Eszkoz tipust kell kivalasztani. (Megjegyzés: Ez a mezd kizardlag a
koltségrealitas vizsgalat modjanak a meghatarozasara szolgal, ahol az eszkdz az érajanlatos
modot jelenti.)

12. blokk - Arajdnlatos tételbejelentd

12 —Araja tételb 6
[ Ujbeszras || Kielshok trlese |
Elfogadott arajanlat Visszautasitott arajanlat
Térél Ssz Kiadasi Arajanlatos tétel isé Mérték-  Kiallitéja 6sza Netto érték (Ft) Kiallitéjanak adészama Netto érték (Ft) Magasabb értékd arajanlat
é itd gl é egység elfogadasanak indoklasa
01 Jz1 [Esakoz1 | L [ |[EETEETREETTITA 250000 IESETEERELEEIN 300000 |
O 2 |2 |Esakiz2 | |db |[SSSETRTTETI 250000 (IETSTVRTRNTEIT) 240000 [Fobb garancislis feletelek miatt

Uj beszuras gomb hasznélataval vigye fel az egyes arajanlatos tételek adatait.

13. blokk - Epitési tételek

Epités esetében a koltségek realitasinak vizsgalata az ENGY alapjan torténik, igy a
megvalositott épitési tételeket €s azok mennyiségét meg kell adni.

Epitési tételeket felvihet egyenként az ,,Uj besziirds” gombbal, valamint hasznilhatja az
Epitési tételek betdltése funkciot Excel fajlbol. Ha mindketté modot valasztja, akkor elészor
a tételek betdltésével kezdjen.

13 _Epitési tételek
Figyelem! A mennyiségi adatokat az ENGY szerinti mennyiségi egységnek megfeleléen kell megadni - a mennyiségi egységet nem szabad feltiints

Uj beszuras || Kijeloltek torlese Tételek exportalasa
Epitési tételek betdltése: Tételek betsltése

Térél Sorszam Kiadasi tételazonosito Teétel MVH azonositaja Tétel mennyisége Tétel |
o 1 |E1 |21-002-0014456 | 1,00




Epitési tételek betoltése
1. Mentse le a szamitogépére a kiadott ENGY _import.xls fajl-t
2. Az Excelben ha még nem engedélyezettek, akkor engedélyezze a makrokat

Olffice 2003 estében:

A makrok engedélyezése az Excel megfeleld mikddésének alapvetd feltétele, ezért
amennyiben ez a biztonsagi figyelmeztetés nem jelenik meg, vagy a makrok eleve nem
engedélyezettek, akkor az , Eszk6zok™ meniiben a ,Biztonsag” fiilon ,,Makrévédelem”
gombra kell kattintani. A biztonsagi szint megadasanal valassza a ,,kozepes” szintet, majd
nyomja meg az ,,OK” gombot.

Bedllitdsok [Z|[R] Biztonsdg

Megijelenités Szamaoléds Szerkesztés Altalanos Attérés Eqgvéni \isték/Biug-am\ §|ztonsagl 52l Megbizhatd kizzetewdk
Szin MyelvFiiggd Menkés Hibaellendrzés Helvesiras G Biztansag ) T ,
() Magyon magas. Csak a meghizhatd helveken telepitett makék

A munkafiizet Fajltitkositasi belitésai futhatnak, Minden méas aldirt és ala nem irt makrd le van tilkva,

Jelszd betekintéshez: () Magas, Csak a megbizhatd Forrshl szérmazd, aldirt makrdk
futtatasa s

ngedélyezett, Az alairatlan makrok nem Futhatnak,

A munkafiizet kizés hasznilatanak belitdsai . B e
(%) Kizepes. Kivdlaszthytja, hogy a biztonség szempontjabil kérdéses

Jelszd a madositashoz: makrik fussanak-gA

[ dosttésa kerilends (O Alacsony (nem javasolt), & szamitigép nincs védve a bizbonsaaot
esefleg veszélyeztetd makrdkidl. Csak akkor hasznélja ezt a
- bedliitast, ha viruskeresd szoftver van telepitve a rendszeren, vagy
Adatvédeimi bealitisol ha a megnyitandd dokumentumnokat bizkonsag szempontjabdl

ellendrizte.
[[] személyes adatok eltévalitésa a Fajltulajdonsagokbél mentéskar

Makréwvédelern
Alliesa be az esetleges makrdvirusokat bartalmazs Fajlok biztonsagi szintjét, és adj;
meg a megbizhatd makrifejlesztak nevet, =

Az Excel fajl megnyitdsakor, a makrokra vonatkozd biztonsagi figyelmeztetés esetén a
»Makrok engedélyezése” gombra kattintva kell megnyitni a f4jlt.

Biztonsdgi figyelmeztetés E|

AlZ) SiKdzdssé tett sajat anvagolyJuhdsz
F\Programiras)Jogcimek)III_IY tengely\III_tengelyEXCEL_FALUYFALU_admin
_w92.xls F&jl makrdkat tartalmaz.

& makrdk virusokat tarkalmazhatnal, & makrdk letiltésa teljes biztonsagot
nydjt, de ha a makrdk hasznélata indokalt volt, bizanyos funkeidk nem lesznek
elérhetdk.

Makrdk letilkasa lMakro’kgngedé\yezése)[ Towabbi informacia
~

Office 2007 esetében.:

Minden esetben ellendrizze, hogy a makrok engedélyezettek-e, az Office gombra majd az
,Excel beallitasai” gombra kattintva, valassza ki az ,,Adatvédelmi kdzpont”-ot majd azon
beliil ,,Az adatvédelmi kdzpont beallitdsai” gombot.

Munkafuzetl [kompatibilis Gzemmdd] - Microsoft Excel -

kozok  Bévitmények
Legutabbi dokumentumok

L2
7 ) . = TPem xR | Auteswum - &a
B i <o %7
1 irattipusokals A talinos }g 5] Norml e ~oas et ,‘J

8] Kitaltés -

o 2 Myh Userekadsm (@3- o o[ 8| | Feltételes Formszas  Rossz semleges .|| Besuirds Tarlés Formatum X Rendezés Keresés és
[ Meanyitas z 2 Cholibon]|| o szae » tab zatként < B < B QTorlés~ & e - kijelalés ~
3 Adathekérs_meghizasi szerzadéshez_IFals = = T T T
[~ 4 Pontozési szint27153.csv
Konertalas
5 ATK_hatérozat_lekerdezes_specxis
& Ugyintézés Akta keresésS3901,csv
= e
7 EMVA_adhoc 0Lxlsx K L M N o 3 a R s T u v w X
— & HPME_intézkedés_besorolds_20100604.xs
S Mentés masként  »
9 iierzas

HPME _katal dgus_20100416 xsx

ISR TR T S A TAD D A D A TS S A D 1A T

ug,;] Hgomtatas | 10,01 én érvényes hpmek varfFuls
HPME_intézkedés_besorolds_20100604_vkimut iz

5/5 Elkészités b HACS_fomdsak_147_kontra_20100622_ykimut s
HPME intézkedés_besorolds_20100504.xs

‘ad' Kildés | HACS forrasok 147_kontra 2010062215

ANNEX_ Kazasségi finanszirozasi arany 2009123146115

U Komitétel » | Betatiaplistais

E)
Bezaras

) Az Excel beallitasai-| [ ) Kilépés az Excel programbol
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Az Excel beallitasai

Mépszerd elemek : - AL :
EREZET ElEmE @ A dokumentumaok biztonsaganak, a szamitdgép védelmének és épségének fenntartasa.

Képletek

Nyelvi ellendrzés Adatainak védelme

Mentés A Microsoft bizalmasan kezeli Ggyfelei adatait, Afzj Microsoft Office Excel adatvédelmi intézkedéseirol az
adatvédelmi nyilatkozatokban tajékozadhat,

Specialis o . . . o

Alz] Microsoft Office Excel adatvedelmi nyilatkozata
Testreszabas A Microsoft Office Online adatvédelmi nyilatkozata
- Felhasznaldi élmény fokozasa program
Bay
dl - P - . Ty
(|J, Adatvédelmi kozpont Biztonsagi és egyéb informaciok
Farrisok A Microsoft Office Online tovabbi tajekaztatast nyljt adatainak védelméral és biztansagaral,

Microsoft Windows Birtonsadi kdzpont

Meqgbizhatd szamitastechnika a Microsofttal

Microsoft Office Excel adatvédelmi kbzpont

Az Adatvédelmi kozpont biztonsagi és adatvédelmi beallitasokat
tartalmaz, melyek a szamitdgép biztonsaganak megarzésében Lz Adatvédelmi kdzpant beallitasai...
segitenek. A beallitasokat nem ajanlott modositani. =

[ ok ][ mégse |

A ,,Makrobeallitasok”-nal ellendrizze, hogy az sszes makr6 engedélyezve van-e, ha nem
akkor engedélyezze.
3

Adatvedelmi kozpont

Meghizhato kozzetevok Makrébesllitisok

Megbizhato helyek . . o .
Mem meghizhato helyeken 1éva dokumentumak makrai:

Bavitmenyek () Osszes makrd letiltasa értesités nélkil
R . (T Osszes makrd letiltdsa rtesitéssel
- () Ossres maked-rebibier oA aTaTTa R RITETEreTeT
<T Makrobeallitasok '-|/> @makrd engedélyezése {nem javasalt, mert veszélyes kod futtatasat is lehetove tesgi
Yzenz Fejlesztdi makrébedllitisok

Kdlsd tartalom . . e ) ,
A WBA projekt objektummadelljehez valo hozzaferes meghizhato

Adatvédelmi beallitasok

[ ok ][ megse |

3. A makrok ellenérzése utan nyissa meg az Excel f3jlt és az abban talalhaté Gtmutato
szerint hozza 1étre az importalhato csv kiterjesztési f4jlt.

Ha a bedllitasok ellenére Sem miikodik a makro, manualis fajl létrehozasa:
Adja az épitési tételek adatait egy Excel fajlban, mely az alabbi szerkezeti és amelyet a
Mentés masként funkcidval .csv formatumban ment el:

Fejléc SORSZ TETAZ TETEL TEMEN | MERTE
DET6 1 El 21-001-0013326 121 |DB
DET6 2 El 36-006-0122972 12| DB




FEJLEC: minden sorban DET6-nak kell szerepelnie

SORSZ: Kérjiik adjon folytatdlagos sorszamot a tételeknek

TETAZ: Adja a kiadasi tételazonositot, amelyikbe az adott épitési tétel tartozik
TETEL: adja meg az ENGY tételazonositokat

TEMEN: Adja meg a mennyiséget

MERTE: mértékegység

4. A feliileten az ,Epitési tételek betoltése” gombra Kattintas utdn a felugroé ablakban a
Tallozas gombra kattintva valassza ki az elkészitett csv fajlt, majd a ,,Betoltés” gombra
kattintva toltse fel az adatokat a feliiletre.

Epitésitételek

Figyelem! A mennyiségi adatokat az ENGY szetinti mennyiségi eqységnek megfelelien kell megadni - a mennyiségi egységet nem szabad feltintetnil
2 sg= Kijeldltek torlése ] Tételek exportalasa

Epitésitételek betiltése

Am tiad

Tétel MYH azonositdja Tétel mennyisége Tétel mértékegysége Tétel mértékegysége Tétel tipusa
ENGYhE

| (I

I Homadl

b

Tételek betiltése

Figyelem! A tételek betiltése a jelenleg megadott tételeket feliilirja.

Widogoimekyweb_KK\import.csw ..
(| Betdlés DMégsem

Az importalas a mar felvitt épitési tételeket feliilirja, igy el6szor kell importalni és utana
lehet még egyenként felvinni tovabbi tételeket.

A, Tétel tipusa” mez6 tartalmat csak abban az esetben kell megvaltoztatni, ha az adott
jogcimben engedélyezett a sajat munka és az adott tétel azzal érintett!

Epitési tételek -
Figyelem! A mennyiségi adatokat az ENGY szerinti mennyiségi egységnek megfelelden kell megadni - a mennyiségi egységet nem szabad feltdntetnil
Uj besziras J[ Kielbitektorase [ Tételek exportalasa

[ Eptesitetelek betotese |

Terél  Sorszam Kiaddsi tételazonositd Tétel hvH azonositdja Tétel mennyisége Tétel mértékegysége Tétel mértékegysége Tétel tipusa
ENGY-bél
O

E2 [15-012-0012546 | 28560 w2 [ruz | omal v
O =2 |E2 [41-000-0197712 | 1407 w2 fr2

| Mol -




14. blokk : Kézbeszerzési nyilatkozat

Ha a fejlesztés vonatkozasaban kozbeszerzésre nem kotelezett és nem is folytatott le
kozbeszerzési eljarast, akkor az elsé két kérdésre valaszoljon NEM-et. Ebben az esetben a

tobbi mez6t nem kell kitolteni.

14 Ko 2ési nyil

tv. (Kbt.) rendelkezései alapjan kozheszerzési eljaras lefolytatasara katelezett.

Nyilatkozom, hogy az altalam képviselt szervezet - atamogatasi hatarozat szerinti mivelet vonatkozasaban - a 2003. évi CXXIX. ‘Igen

hogy a tamogatasi hatarozat szerinti movelet tkozasaban a Kbt. rer ései alapjan nem vagyok |
kdzbeszerzési eljaras lefolytatasara kdtelezett, de 6nkéntesen kézbeszerzési eljarast folytattam le.

Kdzheszerzési eljaras tipusa hirdetményes? A[

A kézheszerzési eljarast meginditd. modosito, az eredményrél vagy az eredménytelenségrél szolo, a szerzédésmadositasrl. illetve a szerzddés teljesitésé

6l 52616 hirdetmé kre

Nyertes ajanlatra vonatkozo adatok:

Nyertes Ajanlattevé neve: Al

Nyertes Ajanlattevs cime: Al

Nyertes Ajanlattevo adészama: Al

Ajanlat targyanak megnevezése: Al

Kiadasi tételek kozbeszerzés alapjan torténé megbontasa (értékek netté 6sszegei, forintban):

Kijeldltek torlése

Tordl Beszuras Ssz Kiadasi tételazonosito Ta asi hatarozattal jova v Kézb rzés alapjan

6 kiadas Kézb zéssel nem

6 kiadas

érintett kiadas

o |

Blintetdjogi felelésségem tudataban nyilatkozom, hogy
a) akozbeszerzési eljarast a kdzbeszerzésekrél sz6l6 2003. évi CXXIX. térvény és a vonatkozé jogszabalyok alapjan folytattam le
Rész

Ha kozbeszerzést folytatott le, értelemszeriien toltse ki a mezdket.

15. blokk Csatolt dokumentumok

@¢

A kifizetési kérelemhez csatolandd mellékleteket be kell szkennelni, majd a ,,Csatolmany
feltoltése” funkcidval kell a kérelemhez csatolni. Az elektronikusan csatolt mellékleteket nem

kell papir alapon bekiildeni!

15 —Csatolt dok tumok
Tall6zas... D Csatolmény feltdltése
~—

Kijeldltek torlése

Toral Ssz  Letdltés Fajl név Dokumentum rdvid leirasa

Feltsltés ideje

=

A ,,Tallozas” gombra kattintva valassza ki a csatolando fajlt, majd a ,,Csatolmény feltoltése”

gombra kattintva toltse fel.



Fajl felfiilisse RIX

Hely: | £ € KK 7 ot E

Leguisbhi
dokumentumol

Asztal

Dokumentumok

A

15 _ Csatolt dok

—
[c1E_KK\Adobejelentk | [Tallbzas. ]| Csatolmény feltsltése |

Saidtasp
Kijeloltek torlése
Féilnéy |Adabeisientkezési_masolal pl v [(uteowiss Tarol Ssz Letdltes Fajl nev
Haldzati helyek, | Féiltipus: | Minden fil | m]

Csatolaskor a kérelem automatikusan mentésre keriil, amelyre az alabbi iizenet figyelmeztet:

Az oldal afz) https:ffe-kerelem-teszt.mvh.gow. hu helyen azt mondja:

e Dokumentum csatolasakor a kerelem akkuslis allapota automatikusan mentésre keriil! Folytatja?

Mégse

Ezt kovetéen adja meg a dokumentum egyértelmi rovid megnevezését, majd a sikeres
mentésrdl lizenetet kap, valamint megjelennek a feliileten a megadott informaciok.

Az oldal a(z) hitps:ffe-kerelem-teszt.mvh.gov. hu helyen ... fg|

Az oldal a(z) https:/fe-kerelem-teszt.mvh.go... rz|

e Dokumenturn révid elnevezés/megnevezése [maximnum 100 karakker]
A mentés sikeres volt

| addbejelentkezési lap mésolata |

o D[ ve |

A feltoltott dokumentumot megnyithatja a ,,Let6ltés” ikonra kattintva

15 — Csatolt dok

[ Tallozas.. || Csatomény feltsltése |

Kijeldltek torlése

Téral Sy Letdltés Fajl név Dokumentum révid leirasa Feltéités ideje
o 1 [Adobejelentkezesi_masolat [Adébejetentkezesi lap masolata 2010.09.29 17:29:58

Ha nem megfeleld formatumi dokumentumot kivan feltolteni, akkor az alabbi hibaiizenet
jelentkezik.

Az oldal afz) https:/fe-kerelem-teszt.mvh.gov.hu helyen azt mondja:

' Feltdltendd F&jl neve: import, csy
L.
Csak a kiwetkezd kiterjesztési Fajlok hasznalhatdak txt, pdf, .docx, .doc, .bmp, .jpa, .jpeg
kélthetdek Fel,

FONTOS! A csatoland¢6 fajlnévben csak 1 db pont lehet, a fajltipus (pl. jpg) elott!



16. blokk Nyilatkozatok

Olvassa at figyelmesen a nyilatkozatokat, mivel a kérelem beadasaval azokat elfogadja.

——16 _Nyil

1. Kijelentem, hogy

a) a kifizetési kérelemben 4 adatok felelnek a valésagnak:

by a jelen kérelemben igényelt tamogatasra vonatkozo jogszabalyi rendelkezéseket kiilondsen a 23/2007. (V. 17.) FVM rendelet és a 138/2008. (X. 18.) FVMrendelet altal eldirt
valamennyi feltételt megismertem;
vallalom a b) pontban meghatarozott e 6l eredd ko eégek teljesitését, igy kiiléndsen, hogy a tamogatassal Osszefliggé ellenérzés soran kért dokumentumokat,
igazolo iratokat beszerzem, atadom és a gazdasag intését F
d) megfelelek, valamint a megvalositando/megvalosult beruhazas megfelel a tamogatas igénybevételének feltételeit meghatarozo jogszabalyok eldirasainak;
e) a tamogatast rendeltetésének megfeleléen hasznalom fel, jogosulatlan igénybevétel esetén a jogosulatlanul kifizetett Osszeget visszafizetem, és vallalom az egyéb

C

17. blokk Tamogatastartalom nyilatkozat

Utols6 kifizetési kérelem esetében itt kell jeldlnie, hogy az adott jogcimen EMVA
tarsfinanszirozdssal megvalositott beruhdzashoz mas allami és/vagy kozosségi forras is
kapcsolodik-e. (pl. vissza nem téritendd allami tamogatés, kedvezményes kamatozasi MFB
koleson, tamogatds tartalommal bird kezességvallalo intézmény altal nyujtott garancia,
ugyanazon elszamolhatd kiaddsokra vonatkozd csekély Gsszegli (de minimis) tdmogatas,
adokedvezmény, stb.)

Ha nem az utolsé kifizetési kérelmet nytjtja be, akkor az els6é kérdésre minden esetben
valaszoljon IGEN-t.

Ha az utolso kifizetési kérelmet nyujtja be és nem vett igénybe ilyen jellegli tdmogatast, akkor
az els6 kérdésre valaszoljon IGEN-t

Ha az utolso kifizetési kérelmet nytijtja be és vett igénybe tamogatast, akkor az els6 kérdésre
valaszoljon NEM-et, majd adja meg a tovabbi adatokat.

— 17 _Ta astartalom nyi
1. Kijelentem, hogy a jelen tamogatassal érintett miivelet megvalositasahoz sem egyéb hazai, sem kozdsségi forrashél szarmazo, Nem v
tamogatastartalommal biré pénziigyi konstrukciot nem vettem igénybe.
2. Kijelentem, hogy a jelen tamogatassal érintett mivelet megvalositasahoz az alabbiakban ré ta ta biro
pénziigyi konstrukciot (egyéb hazai vagy kizdsségi forrashol szarmazot) vettem igénybe:
Uj besztras Kijel6ltek torlése ]
Térél Sorszam  Szerzédésszam, hatirozatszam Tamogatas jogcime Osszege Szerzédéskitéslhatarozat
dituma (&v, honap, nap)
o | | A A
17 _Ta astartalom nyi
1. Kijelentem, hogy a jelen tamogatassal érintett miivelet megvaldsitasahoz sem egyéb hazai, sem kozdsségi forrashél szarmazé, Nem v
tamogatastartalommal biré pénziigyi konstrukciot nem vettem igénybe.
2. Kijelentem, hogy a jelen tamogatassal érintett miivelet megvalositasahoz az alabbiakban ré a a biro
pénziigyi konstrukciot (egyeb hazai vagy kézésségi forrashol szarmazot) vettem igénybe:
Uj besztras Kijeloltek torlése ]
Térsl Sorszam  Szerzédésszam, hatarozatszam Tamogatas jogcime Osszege Szerzédeskdteslhatarozat
dituma (év, hénap, nap)
O XY 1234569 ‘Tamogalo" hitel 1000000 (2010.08.30




Kérelem benyujtasa

1. Ha végzett a kérelem kitoltésével kattintson az ,,Ellendrzés” gombra, amennyiben hibat
nem jelez a rendszer a kérelem beadhat6. Beadas el6tt minden esetben mentsen!!!

2. Az, UK. Beadas” gomb aktivva valik, megnyomasat kovetden a kérelem beadasra kertil,
megjelenik az iratot azonositd szam. Az azonositd szam nem jeleniti meg a benyujtott
kérelem adatait! (Isd tovabbi pontok)

|2/ Legtébbszér latogatott ’ Bevezetés |5 | Friss hirek |_] Hivatkozasok testres.., |_] Ingyenes Hotmail |_] Windows Media |_] Windows

Dn: néven azonositott. Képviselt cég vagy személy:

Azonosibd gy Tktats /Erkeztetd szam Események
o> 1011567304 D2200-01-Falufejlesztés - Tdmagatdsi kérelem Félap

Wissza

3. Amennyiben a ,,UK. Bead4s” gomb megnyomadsat kovetden az aldbbi hibaiizenetet kapija,
a kérelem adatai tarolasra keriiltek a szerveren és egy rendszeresen lefutd csoportos
parancs fogja atkiildeni az adatokat az Ugyfélkapunak. A benyujtas ekkor sikeres volt,
figyelje E-mail postafiokjat, ha megérkezett az értesitd levél akkor folytassa a tovabbi
Iépésekkel. Amennyiben 1 nap elteltével sem kapja meg az értesitést jelezze a MVH
tigyfélszolgalatanak.

Ugyfélkapus beadas

On sikeresen kezdeményezte a kérelem iigyfélkapus beadasat.
Amennyiben az iigyfélkapu jelenleg foglalt, dgy késdbb ismételten megkiséreljiik a kérelem feltoltését.

Amennyiben egy napon beliil nem kap értesitést, kérjiik vegye fel a kapcsolatot az ligyfélszolgalattal.

Kérjiik, tovabblépésre az alabbi "Vissza a meniire™ gombot hasznalja!

“issza a meniire

4. Az adatokat a MVH a kérelem mellé eltarolja, majd visszaigazolast készit beldliik, mely
visszaigazolast felteszi az tigyfél értesitési tarhelyére, és e-mail-ben el is kiildi az tigyfél
altal az tlgyfélkapus regisztraciokor megadott e-mail cimre. A kérelem beérkezésének
idépontjat az ideiglenes tarhelyére kapott automatikus értesités igazolja.



w Vissza ide: Beérkezo levelek [ Archivalas ] [ Ez spam ] [ Tirlés ] Tovabki mivelstek... ¥

Ertesités hivataltol érkezett dokumentumrél eeirkess lsuslek |

krakr.gov.hu cimzett: sajat magam 16:44 (4 perce) Wilasz
Tisztef T

Az On részére az) mvh elkildte a ' 7000 - EhdVA 2008, (1004376743 tipusa dokumentumat/nyomtatwanyat. A dokumentumot az
elektronikus kizigazgatasi rendszer befogadta és gondoskodott annak tovabbitasardl a(z) On értesitési taraba.

A befogadott dokumenturn érkeztetési szama:

325541000-20081007 1644-491138

a befogadés hivatalos érkeztetési id8pontja

2008.10.07. 16:44

Segitség a nap 24 drajaban

Amikor a kérelem felkeriil az iigyfél tarhelyére, az Elektronikus Kormanyzati K6zpont
rendszere (KR) érkeztetési szamot, és ugynevezett digitalis idobélyeget készit. Az
idébélyeg ugyanazt a szerepet tolti be, mint papiralapi beaddsndl a postara adas datumat
igazolo feladdévevény/igazolas.

5. Ezt kovetéen lépjen be a www.magyarorszag.hu weboldalon talalhatd értesitési
tarhelyére a kérelem kinyomtatasa érdekében.
6. Elészor Iépjen be az ligyfélkapus jelszavaval a Belépés linkre kattintva.

szdasag Es Yidékfejleszhési Hiv., . @ Meni "& Magyarorszag.hu 8

mo UGYFELKAPU \22 &in még nem lépett be! Eelépés Regisztracid Biltivalds
e el iy

MAGYARORSZAG.HU ““ Teljes tartalomban ™ | Keresés |

Kormanyzati Portal

agyaorssg Ugyietapu | Keres | epgas | Orssgns | iksspont | segises | apemokusete | st | 109

<|etek

Ak tua’[fs Ka ta [6gus m Célrsaport sziirése


http://www.magyarorszag.hu/

7. Bejelentkezés utdn Mozilla Firefoxban eldfordulhat (egyéb bongészok esetében is
megjelenhet hasonlo6 értelmi lizenet), hogy az alabbi tanusitvany letoltését célzo tlizenetet
kapja. A kormanyzati portal tanasitvanyat engedélyezni kell.

Kattintson az alabbiakban bejelolt linkekre:

‘ A biztonsagos kapcsolat sikertelen

A v magyarorszag. b érvénytelen biztonsag tanUsibvanyt hasznal, A tandsitvany nem
megbizhatd, mert a kibocsatd tanlsitvarya nem megbizhatd, (Hbakdd:
sec_earror_untrusted_issuer)

o Ezt okozhatja a kiszolgald nern meagfeleld bedlitisa, de az is lehet, hogy valaki megprdbal a kiszolgald
rievéhien felépni,

o Ha kaordbban mar sikeresen kapcsolddott ebhez a kiszolgdldhoz, akkor lehet, hogy a hiba csak
i deidsalalllira probalkozhat,

Wagy hozzdadhat eqy kivételk. ..

‘ A biztonsagos kapcsolat sikertelen

A iy, agiyarorszag.hu érvénytelen biztonsagi tandisivanyt haszndl, A tanlsiteany nem
megbizhatd, mert a kibocsatd tanlsibednya nem megbizhatd, (Hibakdd:
sec_error_Untrusted_issuer)

o Ezt okozhatja a kiszolgald nem megfeleld bealitaza, de az is lehet, hogy valaki megporabal a kiszolgala
rievehen felénni,

o Ha kaorabban mar sikeresen kapcsolddott ehhez a kiszoloaldhoz, akkor lehet, hogy a hiba csak
ideiglenes, &s késdhh djra probakozhat,

e adjon hozza kivételt, ha nem teljesen megbizhato inkernetkapcsolatot hasznal, vagy ha nem szokka |atni ezt a
figyelmeztetést ennél a kiszolgalonal.

F 4 - — E——
¢ Oldal elhagyasa EKwetel hozzaadasa..r)

=
Biztanségi kivétel hozzaaddsa (X Biztonsagi kivatel hozzdadasa

‘ Arra készil, hogy Felilbiralia a webhely Firefox Altali besorolését. . frra keszil, hogy Fellilbiralia 4 webhely Firefox alkali besoralasat.

"-I Tirvényesen miikiidd bankok, iizletek és nyilvanos webhelyek nem .". Tarvényesen miikods bankok, iizletek és nyilvdnos webhelyek nem

@ | kérnek ilyesmit. @ | kérnek ilyesmit.

- Kiszolgalo | - Kiszolgald

‘ Hely: Tanusitvany |®‘ ‘ Hely:  https:/fwwnn. magyarorszag. hufalampolgar/szolgall Tantisitviny letoltese )

- Tamisitvany all: - Taniisitvany alk

Ez a webhely érvénytelen adatokkal prabalja azonositani magat, £ Megtekintés... LY

ekl
Ismeretlen identitas

A tanlsitvany nem megbizhatd, mert nem ellendrizte egy elismert hatdsag.

S Kivetel megirzese

| Mégse @igi kivétel meg@ Mégse L




Megerosites

Az oldal menjelenitéséhez a Firefoxnak olyan informaciokat kel kildenie, amelyek megismételnek egy
korabbi miveletet (példaul egy keresést vagy eqy rendelés megerdsitését),

i)

8. Ezutan valassza ki a ,,Ertesitési tarhely” meniipontot:

—_——

[ UGYFELKAPU \o” “u Teljes taralomban ) (Kei8388

— Unpebp | Kerses | Koot | O | ikizpot sty | ook apesie 109 ] |
4 . 4

Szemelyes ligyfelkapu =

Be dokumenturnok Elkildatt dokurnenturmak Tartdstar dokumenturnai

Dok® - s 1e-T
Sajat mappa [ Tarlés J [ Mozgatés tartdstérha Kijeldlés: Dsszes | Semelyik | Invertalas | Olvasott | Olvasatlan
Elektronkusan mtahito bayek AR Hivatkozott Beérkezés Lejarat Feladé Uzenet Dokumentum Kézbesitési

Sajat adatok ¢ dokumentum  datuma datuma neve fajta tipus vélelem ideje

Kulestar 508090780- ; e R

0B 20100030, 18:13- 2010.09.30. 2010.10.30.  \\p,  poygszey | D2815-01

18:13:53 18:13:53 {1000324964)
[ Gimiek 059235

9. Kattintson a beérkezett levélre. Varjon amig megjelenik az alabbi panel, majd jel6lje be a
,,Fajl mentése” opciot és kattintson az OK gombra.

W7002_8106372364_1004376859.xml megnyitdsa 3]

Megnyitatta a kivetkezdt:
=] W7002_8106372364_1004376859.xml

ami eqy xML Document
Farras: https: ) fune. magyarorszag,hu

Mit tegyen a Firefox ezzel a fajllal?

O Meanyitas " uML Editor (alapértelmezett) ‘eg/
O FlashGat

L Fajl mentése

&>

10. Javasoljuk, hogy nyisson egy kiilon mappat az elektronikus kérelmei szamara. Adja meg a
mentés helyét és kattintson a ,,Mentés” gombra.

Adja meg a fajlnevet, amelybe ment...

Hely |bwehteszl v| Q2 -

Legutdbhbi
dokumnenturnok,

-

Asztal

Drokumentumok.

&

Sajatoép

—
Failnéw: |W'?EIUZ?8'I053?235471004375859xml b I Mentés I

Héldzati helyek | Fal tipusa |><ML Document v| Megse




11. Jelolje ki a beérkezett dokumentumot az értesitési tdrhelyén és mozgassa tartos tarhelyre.
Ezt a benyujtast kdvetd 30 napon beliil meg kell tennie, mert a KR az értesitési
tarhelyekre keriilt dokumentumokat 30 nap mulva torli.

12. Térjen vissza a kérelem benyujtasat elosegito feliiletre ahonnan az elmentett kérelmét meg
tudja nyitni. Kattintson a ,,KR dokumentum nyomtatasa” linkre.

[ Meghatalmazas kezelés T Regisztracid kezelés | Ugyek d@ KR dokumentumn nyomitatasa )

( |
Egységes Kérelem EMVA GazdaNet =3
Eurdpai Mezdgazdasagi s Garancia ALap (EMGA) EMia GazdaMet elektronikus felllet inditasa. )

=] Eurdpai Meziigazdasagi Yidékfejlesztési Alap (EMVA)

13. Tallozassal valassza ki az elmentett xml formatumu fajlt és nyomja meg a ,,Megnyitas”
gombot.

Az MYH-nak beadott, iigyfélkapus tarhelyridl letdoltott KR dokumentumok nyomtatasa

R

Fajl feltgliése PR

Helw: |L'f} wehtesat v‘ o ¥ * -

'E_ E_l;]ENGY_teteIFeIt_sab\onJ:r6ba3.csv

Legutdbbi
dokumentumaok

@

Aszztal

=/

Drokumentumok.

A

Sajatgép

= —
.-% Féilnéy: W/ 7002_61 06372364_1 004375053 sl | [ Mearyitas | >

Halézati helpek | Fajltipus: ‘ Minden 4] v| egse




14. A ,Nyomtatas” gombra kattintast kovetden a kérelem megnyilik az Adobe Reader (vagy
mas alapértelmezettként beallitott pdf olvasoé programban).

Az MYH-nak beadott, iigyfélkapus tarhelyrdl letoltott KR dokumentumok nyomtatasa

| CiMydocsiwebtesztiw7000_8106372400_1 004376800 xm| | Tallozas.. (| Myomtatas )
SN—"

X]

f1002_1004376859. pdf megnyitasa

Megnyitotta a kivetkezdt:
=7 F700Z_1004376859.pdf

ami egy Adobe Acrobat Dacument
Fortas: htkps:ffe-kerelem.myvh,gov.bu

~ Mit tegyen a Firefox ezzel a fajllal?

&) Megnyitas * AcroRdz.exe 'ﬁ:f

) Flas

) Fajl mentése

[l

! Mostantdl minden hasonld Fajllal kegyen ugwanigy.

& beallitasok a Firefox Bealltasok parbeszédpanelienek, Alkalmazasok
lapian megwaltoztathatdk,

EEX
E&il Szerkesztés [Meézet Dokumentum Eszkdzék ablak  Sigd ®

=T EEDEE . Pl
&

>

(=)
Kérelem digitalis hitelesitési adatai
Az MYH-hoz tortént elektronikus benyujtasral

Kérelem iratazonositaja
8106372364

WMVH hiteles digitalis alairasanak ideje:
2008.10.30. 16:51:55

A beadott kérelem SHA1 lenyomata hexadecimalis formaban:
F341BC8C4AG1C21F91EOBET3C1613A1ATAEFTBB2

A hiteles digitalis alairas SHA1 lenyomata hexadecimalis formaban:
DCB7CCAEB186FAS72FBC3D24DDOF09CDEFS3F186

A kérelem ugyfélkapun keresztull benyljtasanak KR altal hitelesitett iddpontja:

A kérelem ugyfélkapun keresztul benyljtasanak KR érkeztetési szama

15. Mentse el a pdf f3jlt az elézetesen elkészitett mappajaba.



Hibabejelentés

A rendszer miikddésében észlelt barmely hibat az alabbi modszerrel kérjiik bejelenteni

résziinkre.

Bejelentését az MV H elektronikus portaljan a:
http://www.mvh.gov.hu/portal/MVHPortal/default/mainmenu/kerdesek/kerdes felteves

webcimen teheti meg, illetve a féoldalon az aldbbi linkre kattintva (bal oldali kép). Igy a
kovetkezo oldalra jut (jobb oldali kép), ahol a lap aljan taldlja a kérdés feltevésére szolgalo

panelt.

Kiizponti igyfélszolgalat: (1

Tamogatasok
Kiozlemények
Hirak
Linkgyijtemény
AZ M¥YH-rdl £
Allaslehetéségek
Archivum
Alkcalmazasolk
Ugyfélnyilvantartas

1 Kérdések +

Gyakori kérdések

I Kérdés feltevéze

Wilasz keresése

Monitoring és L
statisztilealk

Kilcsonis 4
megfeleltetés

Mezégazdasagi és Vidékfejlesztési Hivatal

()

Kzporti Ugyfélszolgalat: [1)374-3603, [1)374-3604, Elektroni kus dgyirtézés Ugyfélszolgéiat: OE-40-100-506

Tamogatasok
Kozleményeak

Hirek

Linkgyiijtemény

AZ MVH-rol "
Allsslehetdségek
Archivum
Alkalmazasok
Ugyféinyilvantartas
Kérdésak v
Gyakari kérdések

(2=

Féoldal / Kérdések / Kérdés feltevése / « ¥issza az elézé oldalra

A kérdések feltevéséril
2010-05-10 11:12

4z alsbbiakban réviden ismertetjil 3 kérdésfeltev felilet hasznélatat
Kérdés feltevése eldtt tdjékozddjon az adott téma Gyakran Ismételt Kérdései kozott,
shol sz8mas kérdésre megtaldlia a valaszt. Mind a—’_—ﬁ_rrl_"i mel, mind az alkalmazasok oldalén
ikBzvetiennl is slérheti a2 oda tartozd gyakori kérdéseket &s valaszakat.

Kérdés feltevése esetén eliszar 7 fid kategdria kizil valaszthat:

1 Kérdés feltevése
Valasz keresése
Monitoring &s
statisztikak
Kolcsonds r
megfeleltetés

1

Kategéria
Mindenhol

Részletes keresés
Kozérdekii oldalak

Kozérdekii adatok v

Uvegzseb
Kizbeszerzés v
Tirsoldalak
Kozadatheresd

Maayar Kazldny

Gayfélvonal
Kozigazgatdsi
Gzztbndiprogram
2ayarorszag.hu
Kozos Agrarpalitika
Ugyfaltiickoztats
Rendszer
Agrarkamnars
Nemzeti Fejlesztési

<
&
1§
I

- Szoftverhasznélat - vilassza sz, 5 valamelyik konkrét alkslmazést, hs annak
mikadésevel, hasznalstaval kapesoldtban van kérdése, vagy hibdt akar bejelenteni

- Szaftverhiba - vilsssza eat 2 kategériat, ha egy alkalmazés mikadésével kapesalatban
hibat akar bejelentsni

- Jagcimmel kapcsolatos - vdlassza a megfeleld slkalmazdshoz kapesoldds jogeimet, ha

y3lamelyic konkret Jogeimmel, vagy ahhsz beadstt palyazatial kapeslatban szarsine
Erdezni

{4 rendszcrbon jolonleg osak azokkal o Jmiclmekkel kaposalatban van lehetéséq kérdést
cltenni, amelyek elektronikusan beadhatd

- Ugyfélkapu - vilassza szt 5 kategarist, ha az Ugyfélkapu mikedssével kapesolatban
civan kérdezni

- Kilcstnids megfeleltetés - ebbe a katzgdridba a Kilkesénds megfeleltetéssel
kapcsalatos kérdéseket teheti fel

- MEPAR valtozasvezetés - ebbe a kategdridba a MEPAR viltozdsvezetéssel kaposolatos
kérdéseket teheti fel

- ligyféInyilvantartas, jelsz6, meghatalmazés - ebbe s kategarisba a )
meghatalmazgssal, az ugyfalm{(nvantanassa\ €5 a Jelszaigenylkessel illetve h lattal

= =]

'Elektronikus
lgyintézés

kattintsan ide

Kiemelt linkek

* Ingyenes kitiltiprogram PDF
nyomtatvinyokhoz
* EMVYA 2009

* Agrir és Vidékfejlesztési
Tamogatasok 2009

* MVH GIRO kédok

* MEPAR Blokk keresé

» Tajékoztats timogatasi adatok
kizzétételérdl

* Tajékoztats az
exportbizonyitvanyok
rendszerérdl

* Tajékoztats az export-
visszatéritések rendszerérdl

* Dktatasi anyag: E-monitoring
2010

* Dktatasi anyag: E-egységes
kérelem 2010

« UMVP/EMVA timogatisok
asatében végrehajtands
helyszini vizsgalatolkrl

pi beruhdzisokhoz tartezé

kapcsalatos kerdésck tartozn.

- Altalénos - sbbe & katsgériaba azok az dltalanos kérdések tartaznak, amelysk az elézd
héromba nem sorolhaték be. Keriik, amennyiben nem elekiranikusan beadhatudugclmmel
vagy kankret beadatt pdlydzattal kapesplatban érdklddik, ne az elektronikus kerdéstelievés
fUnkciét hasznalia, hanem kerssse Ogyfélszolgdlatainkat.

{hz Ogyfelszolglatok elérhstaseqst it taldlia.)

# kategéria kivdlasztdsa utdn taltse ki az drlapot a kerdbban mar megszokott médan,
£ portal nem jeleniti meg az asszes kérdésre adott vélaszt,

ajat kérdésére kapott valaszard (illetve o megvalaszolds folyamatdrel) a ¥alaszak
dhlon referenciakadiinak megaddsaval kereshet,

Uj kérdés feltevése

Il ZFEt = MezSgazdasdgi és Vidékfejlesztdsi Hivatal dltal biztositott elektronikus

CERCITT
kérelem alkalmazasaival kapcsalathan.

61 (&pitési
naplé, felmérési napld)

Alkalmazasok

A legordiild listabol valassza hogy kérdése melyik témat érinti.

Kérjiik, hogy minden esetben adja meg a hasznalt Mozilla Firefox verzidszamat, valamint
csatolja a hiba el6fordulasat jelzd printscreen-t!


http://www.mvh.gov.hu/portal/MVHPortal/default/mainmenu/kerdesek/kerdes_felteves

Uj kérdés feltevése

Itt teheti fel kérdését a Mezdgazdasigi és Vidékfejlesztési Hivatal iltal biztositott elektronikus
kérelern alkalmazdsaival kapesolatban,

Kategéria:

- Az Bnoneve: [ |-
- Az &n reg. szdma: @ [ |-
- Ugyfél reg, szdma: @ |
- Az dn telefonszdrmar [ |
+ Az Bn emnail dme: [ B
+ Kérelem iktatészdma: @ | |
- A kérdés néhany széban: [ B

*Kitelezd kitdlteni

A kérdés hozszan®

] csatolmany (pl. kép): [ Tallézss...

Kérdésére par napon beliil valaszt adunk.



